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Ksigzka ks. Roberta Romualda Kufla pt. Archiwum parafialne w teorii i praktyce, ktéra
przyszlo mi recenzowa¢, stanowi wazng pomoc dla ksiezy proboszczéw, wikariuszy
oraz pracownikéw kancelarii parafialnych, ktérzy na co dzien stykaja si¢ z materia-
tami archiwalnymi i niejednokrotnie sg kustoszami archiwéw parafialnych. Zapewne
do tej lektury, w ktorej zostaly zebrane fundamentalne zagadnienia z zakresu prawa,
siegng tez pracownicy innych archiwoéw, chociazby zakonnych. W tym miejscu
nalezy zaznaczy¢, ze autor recenzowanej pozycji jest doktorem habilitowanym, ktory
to stopien uzyskal w 2011 r. na Papieskim Wydziale Nauk Historycznych we Wro-
clawiu, jest tez wieloletnim dyrektorem Archiwum Diecezjalnego w Zielonej Gorze
z nalezytym wyksztalceniem archiwalnym (ukonczyl podyplomowe studia w zakre-
sie archiwistyki na Wydziale Nauk Historycznych Uniwersytetu Mikotaja Koper-
nika w Toruniu), od 2016 r. pelni funkcje prezesa Zarzadu Stowarzyszenia Archi-
wistéw Koscielnych w Polsce.

W omawianej pozycji ksigzkowej autor w dziesigciu rozdzialach dzieli si¢
wiedzg m.in. na temat gromadzenia zasobu, ewidencjonowania, przechowywa-
nia, brakowania, zabezpieczania i udostepniania, jak réwniez wspdtpracy z archi-
wum diecezjalnym lub z archiwum prowincji zakonu i zgromadzenia zakonnego,
a takze podejmuje kwesti¢ ochrony danych osobowych. Osoby sprawujace pie-
cze nad archiwaliami koscielnymi dzieki wiadomo$ciom zawartym w tej pozycji
ksigzkowej beda mogly w sposéb wiasciwy zadbac o powierzone im materiaty —
zachowac je dla przyszlych pokolen, a jednoczesnie stworzy¢ baz¢ do opracowa-
nia historii parafii, lokalnej spotecznosci czy konkretnych rodzin, co tym samym
pomocne bedzie w budowie drzewa genealogicznego.

Autor niniejszej publikacji swoje rozwazania rozpoczat od wyjasnienia
pojecia archiwum parafialnego, aby nastepnie ukazac cel realizowany przez
archiwa i archiwistow oraz zadania wynikajace z obowigzujacych przepisow
kancelaryjno-archiwalnych. Co z kolei pozwolilo przejs¢ do ukazania znacze-
nia i roli archiwum.

Kolejny rozdziat podnosi kwestie gromadzenia zasobu. Jak wynika z przed-
stawionych danych, i w tej kwestii nie ma jednolitych wytycznych, co ukazat
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autor, odwolujac si¢ do rozporzadzen synodéw wybranych diecezji. Nalezy jednak
stwierdzi¢, ze dla duszpasterzy jest to nieoceniona podpowiedz dotyczaca rodzaju
gromadzonych materiatéw archiwalnych. W tym rozdziale znajdziemy réwniez
wskazowki na temat przygotowania testamentu przez proboszcza oraz miejsca,
w ktérym nalezy taki dokument przechowywac. Wazng informacja jest wiado-
mos¢, ze w archiwum parafialnym znajduja si¢ dokumenty wytworzone przez
dziekana - o ile parafia ma taki charakter - i w konsekwencji takze informacje
o rodzaju materialéw wchodzacych w sklad archiwum dziekanskiego. Mowa jest
tez o zadaniach dziekana w odniesieniu do archiwéw parafialnych oraz rocznych
sprawozdaniach przygotowywanych dla kurii na temat stanu archiwum parafial-
nego oraz przechowywanych w nim dokumentow.

W kolejnym rozdziale zostalo oméwione ewidencjonowanie zasobu, prowa-
dzenie ksiegi nabytkow i ubytkow, przygotowywanie spiséw zdawczo-odbior-
czych. Autor podnosi tez kwesti¢ kontroli archiwum parafialnego podczas wizyta-
cji kanonicznej, powolujac sie na obowigzujace przepisy synodéw w archidiecezji
katowickiej czy diecezji gliwickiej.

Piaty rozdzial omawianej pozycji przedstawia sposdb przechowywania doku-
mentacji archiwalnej. Wskazuje, jak przygotowa¢ pomieszczenia, w ktoérych
powinny by¢ przechowywane dokumenty, jakie winny by¢ warunki przechowy-
wania materialéw archiwalnych w zakresie wentylacji pomieszczen, odpowied-
niej temperatury, o$wietlenia, stosowania regaléw, sposobéw skladowania akt czy
zastosowania zabezpieczen przed wlamaniem i kradziezg. Autor ukazal, ze pro-
wadzenie archiwum parafialnego jest obowigzkiem nietatwym, ale efekty, jakie
przynosi porzagdkowanie i zabezpieczanie zasobu, dostarczg duzo satysfakcji.

W kolejnym rozdziale autor omawia kwesti¢ brakowania akt, wskazuje na
odpowiedzialnos¢ i swiadomos¢, ze zniszczonych akt nie da si¢ juz odtworzy¢.
W zwigzku z tym proboszcz powinien kontaktowac sie w tej sprawie z archiwista
diecezjalnym. Wskazuje na podstawowe zadania, jak chociazby poznanie histo-
rii urzedu, zapoznanie si¢ z kompetencjami i organizacja wewnetrzng urzedu
oraz stosowanymi w nim przepisami kancelaryjno-archiwalnymi, sprawdzenie
okresu przechowywania akt, ustalenie kategorii oraz spisanie akt, dla ktérych
minal okres przechowywania.

W rozdziale si6dmym omawia sprawy zwigzane z zabezpieczaniem mate-
rialéw archiwalnych, poczynajac od form podstawowych, jak usuniecie metalo-
wych elementéw oraz plastikowych koszulek, przetozenie dokumentéw z segre-
gatorow i skoroszytéw do bezkwasowych teczek. Omawia réwniez rodzaje
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opakowan. Porusza sprawe cyfrowego zabezpieczania dokumentéw przez digi-
talizacje zbiorow.

W kolejnym rozdziale podejmuje sprawy zwigzane z udostepnianiem mate-
rialow archiwalnych w archiwum parafialnym, dzieli si¢ praktycznymi wskazow-
kami, korzystajac z wypracowanych norm w niektérych diecezjach, a zawartych
w dokumentacji posynodalnej tychze diecezji.

Wspolpraca z archiwum diecezjalnym lub z archiwum prowincji zakonu
i zgromadzenia zakonnego zostala oméwiona w dziewiagtym rozdziale. W tych
kwestiach wskazuje na normy wypracowane przez Osrodek Archiwéw, Bibliotek
i Muzedw Koscielnych przy Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawta IT oraz
na przepisy obowigzujace w niektdrych diecezjach, méwiace o sprawowaniu nad-
zoru nad zasobami archiwdéw parafialnych przez archiwistow archiwéw diecezjal-
nych czy prowingji zakonnej.

Ostatni, dziesiagty rozdzial poswiecony jest ochronie danych osobowych, w kté-
rym to rozdziale autor opiera si¢ na Praktycznych wskazaniach z dnia 11 wrze-
snia 2020 r. dotyczgcych ochrony danych osobowych w archiwach koscielnych wyda-
nych przez Koscielnego Inspektora Ochrony Danych. Omawia zasady przetwarzania
danych osobowych w kontekscie materialéw archiwalnych, udostepniania mate-
riatéw archiwalnych zawierajacych dane osobowe, ingerencje w materiaty archi-
walne ze wzgledu na przepisy o ochronie danych osobowych, srodki techniczne
i organizacyjne zwigzane z ochrong danych osobowych w archiwach oraz naru-
szenie ochrony danych osobowych.

Recenzowana pozycja zostala przez autora zaopatrzona w bogata bibliografie,
na ktorg skladajg si¢ zrédta i literatura zwigzana z omawianym przedmiotem.
Cenng pomocg dla archiwistow parafialnych jest tez zamieszczony stownik nie-
ktérych terminéw archiwalnych oraz aneks zawierajacy przykladowsa instrukcje
o prowadzeniu kancelarii parafialnej w diecezji ptockiej, przykladowy formularz
ksiegi nabytkow i ubytkow, uproszczony spis zdawczo-odbiorczy czy protokédt
kontroli archiwum parafialnego w diecezji zielonogdrsko-gorzowskiej.

Podsumowujac, nalezy stwierdzic, ze ksigzka ks. Roberta Romualda Kufla jest
wyrazem troski o tych, ktérzy sg na pierwszej linii dbatosci o zachowanie histo-
rycznego dziedzictwa Kos$ciola. Tym bardziej ze archiwa i instytucje koscielne sta-
nowig wazng czes¢ narodowego zasobu archiwalnego w Polsce. Autor w sposob
czytelny przekazuje odbiorcom podstawowe informacje z dziedziny archiwistyki.
Pozycja zawiera wiele cennych i praktycznych wskazéwek, ktére pomoga osobom
odpowiedzialnym za powierzony im zaséb w prowadzeniu archiwum parafialnego
czy zakonnego. Jak dotad nie ma w Kosciele katolickim — nie ma takze w Kosciele



Ks. Robert Romuald Kufel, Archiwum parafialne w teorii i praktyce 219

w Polsce - opracowanych jednolitych norm postepowania z materiatami archi-
walnymi, jak réwniez przepiséw wspolnych dla wszystkich archiwéw koscielnych.
Owszem, w 2021 r. z ramienia Rady do spraw Kultury i Ochrony Dziedzictwa Kul-
turowego Konferencji Episkopatu Polski i Naczelnego Dyrektora Archiwéw Pan-
stwowych zostal opracowany przez zespol ekspertéw z archiwow panstwowych
i kodcielnych dokument zatytulowany Postepowanie z materiatami archiwalnymi
w archiwach koscielnych wersja 1. Katalog dobrych praktyk zawierajacy pewne
wskazowki i zalecenia dotyczace postgpowania z materialami archiwalnymi
w archiwach ko$cielnych. Wydaje sie jednak, Ze wcigz ma on rys nadmiernie
teoretyczny i zbyt ogdlny. Tym wazniejsza staje si¢ wiec w przestrzeni archiwo-
znawczej i archiwalnej omawiana publikacja, gdyz jako rzetelny, merytoryczny
punkt odniesienia ma szanse zaja¢ miejsce nieformalnej normy dla wlasciwych
dziatan w tym zakresie w tysigcach urzedow parafialnych.
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