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Decyzja Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych o przeniesieniu
tresci posiadanych pomocy ewidencyjno-informacyjnych na nosnik elektro-
niczny (retrokonwersja) jest jednym z wielu dzialan majacych na celu szybki
i powszechny dostep do informacji o materiatach archiwalnych znajdujacych
si¢ w archiwach panstwowych. Zostala podjeta w lipcu 2016 r., a jej realiza-
cje przewidziano na lata 2017-2018. Za podstawowe narzedzie informatyczne
wykorzystywane w procesie retrokonwersji uznano Zintegrowany System In-
formacji Archiwalnej (ZoSIA), wowczas juz czeSciowo wdrozony i stopniowo
uruchamiany w kolejnych archiwach. Cyfryzacji miaty podlegaé w pierwszej
kolejnosci zatwierdzone inwentarze ksigzkowe i kartkowe, nastepnie inwentarze
robocze, spisy zdawczo-odbiorcze, spisy robocze oraz indeksy dostgpne jedynie
w formie papierowej. Przy tym bez znaczenia byl stan opracowania zespotow
oraz fakt, czy sg one zamknigte, czy otwarte. Kolejno$¢ retrokonwertowanych
zespolow miata by¢ pochodng czestotliwosci ich wykorzystywania przez uzyt-
kownikow oraz znaczenia dla dziejow regionu.

Wazng przestanka dla archiwow przystepujacych do przepisania opisow ewi-
dencyjnych posiadajacych forme¢ papierowa bylo zalecenie, by przy tej okazji
nie dokonywac ,,prac o charakterze melioracyjnym”, czyli wptywajacych w spo-
sob znaczacy na strukture informacji znajdujacych si¢ w istniejgcych pomocach
ewidencyjno-informacyjnych. Dopuszczono jednak poprawki o charakterze re-
dakcyjnym ze wzgledu na fakt, iz byty one opracowywane w okresie dziesiat-
kow lat z rozng staranno$cia, czgsto pospiesznie, zwlaszcza tuz po 1945 r., gdy
nalezalo sporzadzi¢ ewidencje dla zabezpieczanych wowczas archiwaliow.
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Archiwum Panstwowe w t.odzi rozpoczeto proces retrokonwersji w lipcu
2016 1., co zbieglo si¢ w czasie z wdrozeniem systemu ZoSIA. Przeprowadzo-
no wowczas migracj¢ opisow ponad 80 tys. j.a. znajdujacych si¢ dotychczas
w bazie [ZA. Warto w tym miejscu zaznaczy¢, iz poprzedzajgca migracje wa-
lidacja danych wykazata znaczaca ilos¢ btedow, ktore nalezalo poprawic. Byto
to nastepstwem roznic w strukturze wymienionych aplikacji oraz nazewnictwie
przyjetym dla opisu fizycznego jednostki archiwalne;.

Analiza potrzeb w zakresie retrokonwesji wykazata, iz archiwum t6dzkie
winno umiesci¢ w systemie informatycznym opisy przeszto 1,3 miln j.a. Liczbe
te nalezato jeszcze powigkszy¢ o hasta indeksowe, w ktore zaopatrzono wiele
inwentarzy ksigzkowych.

Juz w tym momencie zrodzila si¢ refleksja co do sensownosci przepisywa-
nia indeksow sporzadzonych wylacznie na podstawie tytutow jednostek tatwo
przeszukiwalnych w systemie, a nie ich tresci. Praktyka wypracowana przez ko-
lejne pokolenia archiwistow wskazywata, by tworzacy pomoce wyzszego rzedu
bazowali na opisach inwentarzowych, a tylko w przypadku pojawienia si¢ wat-
pliwosci siggali do oryginalnych tytutow w celu poprawnego sformutowania da-
nego hasta. Ponadto w ciagu wieloletnich prac powstaty indeksy wielostopnio-
we, nazwane geograficzno-rzeczowymi, ktorych budowa catkowicie wykluczata
przepisanie do systemu ZoSIA. Narz¢dzia wyszukiwawcze obejmujace takze
tres¢ poszczegolnych jednostek pojawity si¢ w archiwum dopiero wraz z zasto-
sowaniem techniki komputerowej. Przyjmowaly gtownie posta¢ tematycznych
baz danych, czesto miedzyzespotowych, a rzadziej indekséw do poszczegolnych
inwentarzy.

Rozstrzygniecie w tej mierze zapadto dosy¢ szybko, gdyz Departament Ar-
chiwistyki Naczelnej Dyrekcji Archiwdéw Panstwowych zajat stanowisko, by in-
dekséw opartych wytacznie na tytutach jednostek nie przepisywac.

By usprawni¢ proces retrokonwersji, w pierwszej kolejnosci wykorzystano
posiadany przez system ZoSIA mechanizm importowania spisow zdawczo-
-odbiorczych. W tej fazie mozna byto postuzy¢ si¢ tylko pomocami majgcymi
oprocz postaci papierowej takze wersje cyfrowa. Juz na tym etapie okazato sig,
ze ewidencja sporzadzana w archiwach zaktadowych, najczgsciej z wykorzysta-
niem posiadanych przez nie edytorow tekstu, jest wykonywana catkowicie do-
wolnie i wymaga znacznego naktadu pracy, by jej tre§¢ mogta by¢ dostosowana
do zaimportowania. Najczesciej pojawiajace si¢ utrudnienia to: znaki interpunk-
cyjne przy sygnaturach, dodawanie litery ,,r”” do dat skrajnych, postugiwanie
si¢ tylko ostatnimi dwiema cyframi roku przy podawaniu ciggdéw chronologicz-
nych. W latach 70. 1 80. XX w. nagminne byto stosowanie skrotowcow — dzisiaj
catkowicie niezrozumiatych — dla oddania nazw instytucji i przedsiebiorstw.
Obecnie z duzym trudem daje si¢ ustali¢, jaka byta ich prawdziwa nazwa, a wy-
maga to poszukiwan w samych aktach, ksigzkach telefonicznych lub w Inter-
necie. Nawet sieganie do tre$ci archiwalidow nie zawsze przynosi oczekiwany
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rezultat, gdyz aktotworca w praktyce postugiwat si¢ wytacznie skrotem, czesto
charakterystycznym dla danej branzy lub grupy spotecznej. Niezastapiona oka-
zuje si¢ w takich wypadkach pamig¢ starszych archiwistow.

Powaznym mankamentem bylo tez umieszczanie pod jedna pozycja spisu
opisow kilku lub wigcej jednostek archiwalnych o jednorodne;j tresci, rézniacych
si¢ jednak datacja, ktorg przedstawiano, uwzgledniajac jedynie pierwszy i ostat-
ni rok powstania akt znajdujacych si¢ w danej serii.

Tworcy spisdw zdawczo-odbiorczych najwyrazniej tez zapomnieli, ze obec-
ne edytory tekstu to nie maszyna do pisania, przy uzyciu ktorej stosowano ongis$
znosniki lub pomijano powtarzajace si¢ elementy tytutow jednostek. Niestety,
metody te sg nadal w uzyciu, co sprawia trudno$ci z ustaleniem prawidtowego
tytutu teczki. Najbardziej ucigzliwe jest jednak poprawianie spiséw o zle sfor-
matowanych akapitach. Rekordzista potrafit zmiesci¢ w jednym, rozciggnietym
wierszu tabeli ponad 5 tys. opisow ewidencyjnych.

Pojawienie si¢ tego typu problemow przyniosto jednak wymierng korzy$é. Pra-
cownicy nadzoru archiwalnego zaczeli zwracaé baczniejsza uwagg na przygoto-
wywana w jednostkach organizacyjnych ewidencje materiatow archiwalnych, nie
tylko pod wzgledem merytorycznym, ale takze poprawnosci informatyczne;.

Na tempo prac zwigzanych z retrokonwersjg wptywat rowniez poziom mery-
torycznego opracowania istniejacych inwentarzy ksigzkowych, kartkowych oraz
spisow zdawczo-odbiorczych. Powstawaty one na podstawie zmieniajacych sig
przez lata przepisdéw metodycznych i norm prawnych. Pomoce do zespotow juz
opracowanych, pomimo prob ich standaryzacji, nosza wyrazne §lady indywidu-
alnych poczynan archiwistow. Niezwykle zroznicowany i dowolny jest w nich
sposob formulowania tytuldéw nadawanych poszczegolnym jednostkom, a przede
wszystkim jezyk opisu w zakresie ich normy zewngtrznej (np. okreslanie ksztal-
tow 1 koloréw oktadek, stosowanie wzajemnie wykluczajacych sie terminow,
takich jak poszyt i luzy, dla opisu jednej jednostki archiwalnej), wewnetrznej
oraz stanu fizycznego. Korzystajac obecnie jedynie z zamknigtych list wyboru,
czesto trudno jest ustali¢, ktorg z opcji nalezy wybra¢. Wymaga to ciagltego po-
rownywania opisdw umieszczonych w ewidencji z rzeczywistoscia. Szczegol-
nie pozbawione precyzji sg charakterystyki stanu fizycznego. Nierzadko bardzo
barwne (np. czg$ciowo naddarte, pobrudzone atramentem itp.), nie oddajg istoty
rzeczy, a ponadto konstatacje poczynione kilkadziesiat lat temu stracily juz na
swojej aktualnosci. Materialy archiwalne, ktorych stan ongi$ oceniono jako do-
bry, dzisiaj wymagaja zabiegow konserwatorskich. Jednocze$nie fakt wezesniej-
szego dokonywania napraw tych najbardziej zniszczonych nie znalazt odbicia
w podstawowych srodkach ewidencyjnych.

Réznice w opisie jednostki miedzy dawnym inwentarzem ksigzkowym a sys-
temem ZoSIA sprawiaja, ze trudno jest okresli¢ tylko na podstawie samych po-
mocy, ktore z dawnych oznaczen sg sygnaturami archiwalnymi, kancelaryjnymi
czy moze znakami teczek.
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W procesie retrokonwersji niezwykle wazng kwestig jest datacja jednostki
archiwalnej. Jej obecnos¢ jest niezbedna, by dany opis zostal zwalidowany przez
system. Tymczasem w wielu $rodkach ewidencyjnych brak jest tego elementu.
Zapis b.d. (bez daty) byt stanowczo naduzywany, co daje si¢ zauwazy¢ zwlasz-
cza na spisach zdawczo-odbiorczych, gdy archiwistom zaktadowym zabrakto
umiejetnosci przy okreslaniu chronologii przekazywanych materiatow archi-
walnych. Elementu tego pozbawione sg nieraz cate serie. W takich sytuacjach
nieodzowne sa czynnos$ci, by jednak w sposob chociazby przyblizony okresli¢
datacje jednostki. Do$wiadczenie uczy, ze proponowane przyjecie dat skrajnych
zespotu, jako elementu chronologicznego opisu niedatowanej jednostki, powin-
no by¢ stosowane rzeczywiscie w skrajnych przypadkach. Naduzywanie takie-
go rozwigzania moze bowiem prowadzi¢ do calkowicie mylnych wnioskow,
zwlaszcza po stronie uzytkownikow systemu.

Specyfika zasobu t6dzkiego archiwum sprawia, ze znajduja si¢ w nim akta
powstate w okresie funkcjonowania kancelarii rosyjskiej. Istniejace inwentarze
archiwaliow z tego okresu sa bardzo zréznicowane pod wzgledem odwzorowy-
wania oryginalnych tytutldw, nanoszonych ongi§ przez urzednikéw zaborczej
administracji. Pury$ci dochowali wiernosci cyrylicy, wykorzystujac znajdujace
si¢ jeszcze w ich dyspozycji maszyny do pisania z tego typu czcionka. W latach
p6zniejszych stosowano rdzne systemy transliteracji, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami metodycznymi®. Najbardziej rozniace si¢ od wspotczesnych potrzeb
1 wymogow informacyjnych sg inwentarze powstate przed 1939 r. w Archiwum
Panstwowym w Poznaniu. Zastosowano w nich fonetyczng transkrypcje orygi-
natu, ktora wykazuje daleko idgce dowolno$ci?. Biorge pod uwage mozliwosci
przeszukiwania takiego zbioru, ideatem bytoby dokonanie retrokonwersji z za-
chowaniem oryginalnej pisowni lub umieszczenie pod tytutem jego polskiego
tlumaczenia (nalezy sobie zdawac¢ sprawe, ze nieudolna translacja moze spowo-
dowac¢ trudne do oszacowania konsekwencje). Niestety, ze wzgledu na dwuletni
okres przewidziany na przepisanie inwentarzy jest to zadanie niezwykle trudne
do wykonania na tym etapie.

Nawet przy zalozeniu, ze do systemu maja trafi¢ oryginalne tytuty w ich cy-
rylickiej wersji, nalezy sobie zdawac sprawe z faktu, iz pisownia rosyjska w cia-
gu ostatnich 150 lat ulegta powaznym zmianom. Na wspolczesnej klawiaturze
komputera prozno bowiem szukaé niektorych liter alfabetu uzywanych w Rosji
przed 1918 r.

Przeniesienie oryginalnych tytuléw do systemu ZoSIA napotyka czgsto trud-
nosci w nieprzewidzianych wczeséniej okolicznosciach. Przy nadawaniu nume-

v J. Grycz, W. Borkowska, Skrdcone przepisy katalogowania alfabetycznego, Warszawa 1971,
a ostatnio: Polska Norma ISO 9:2000 Informacja i dokumentacja — transliteracja znakow cyrylickich
na znaki tacinskie — jezyki stowianskie i niestowianskie.

2 Przyktadem tego typu pomocy sa papierowe inwentarze zespolow Izba Skarbowa w Kaliszu
i Kasa Skarbowa Guberni Kaliskie;.
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row hipotecznych t6dzkim nieruchomosciom postugiwano si¢ liczbami zapisa-
nymi w indeksie gérnym. Oznaczenia te przyjmowaly np. postaé: ,,8572” lub
,10627°, Istniejacy edytor systemu nie pozwala na wprowadzanie tego typu nu-
meracji. Pierwszy z przytoczonych symboli nie jest jednoznaczny z 8572, gdyz
taki zapis oznacza zupehie inng nieruchomos¢. Proponowane rozwigzanie, by
w takich wypadkach stosowac notacje ,,85(72)” lub ,,85%72”, moze okazac si¢
niezrozumiate dla uzytkownika. Jesli jednak zgodzimy si¢ na taka konwencje, to
winna by¢ ona konsekwentnie stosowana we wszystkich archiwach, a ponadto
winna znalez¢ swoje miejsce w instrukcji wyszukiwawczej, ktorej na razie sys-
tem nie posiada.

Przepisywane inwentarze obejmuja nie tylko dokumentacje aktowg. W tym
miejscu nalezy poswiecic pare stow kartografikom. Opisy map i planow powsta-
te na podstawie Instrukcji z 20 wrzesnia 1956 r. w sprawie porzadkowania ar-
chiwalnego zasobu kartograficznego® posiadaty wypetniong rubryke nr 11 (tre$¢
mapy). Istniata ona niezaleznie od pozycji nr 10 (uwagi). W sposob opisowy
ujmowano w niej szeroko zagadnienia, takie jak: zasigg terytorialny, elementy
fizjograficzne i geologiczne, sie¢ komunikacyjna czy podziaty administracyjne.
W systemowym standardzie opisu zabraklo niestety dla niej miejsca. Trudno
sobie wyobrazi¢, by dokonujac retrokonwersji, utraci¢ w wypetnianym rekor-
dzie tak istotne dane bgdace owocem wysitku poprzednich pokolen archiwistow.
Trzeba bedzie je jednak przenosi¢ do bardzo pojemnego pola uwagi.

Bardzo wazne w procesie przepisywania istniejgcej ewidencji jest zagad-
nienie sygnatury archiwalnej. Jak wiadomo, ZoSIA nie toleruje réoznego typu
zaszlosdci z czasow minionych, gdy tworzono konstrukcje sktadajace sie z cyfr,
liter alfabetu i znakow specjalnych. W czynnos$ciach zwigzanych z retrokon-
wersja pojawia si¢ takze problem istnienia wielu spisow zdawczo-odbiorczych
w obrebie jednego zespotu, przy czym przy kolejnych akcesjach kazdy z nich
numerowany byt od jednego. W archiwum t6dzkim zajeto stanowisko, iz archi-
walia takie nalezy przesygnowacé, najpierw tylko w obrebie systemu (niezwykle
wazne jest umieszczenie w opisie sygnatury dawnej), a nastgpnie juz fizycznie
na potkach regatéw w magazynach. Czynnosci te nalezy jednak wykonac na tyle
szybko, by uzytkownicy zasobu postugujacy si¢ systemem, jak i tradycyjnymi
formami ewidencji, nie uzywali réoznych sygnatur dla tych samych jednostek
archiwalnych.

Nie wydaje sie, by w takiej sytuacji trafnym rozwigzaniem bylo traktowa-
nie poszczegdlnych doptywow jako kolejnych serii w obrebie zespotu, gdyz nie
wyrozniaja si¢ one odrebnoscia ustrojowa czy tez kancelaryjna. Bylby to tylko
tymczasowy zabieg majacy na celu pozbycie si¢ problemu, lecz w przysztosci,
po opracowaniu zespotu, mogacy rodzi¢ powazne konsekwencje.

8 Zbidr przepiséw archiwalnych wydanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych
w latach 1952—2000, wybor i oprac. M. Tarakanowska, E. Rosowska, Warszawa 2001, s. 246-257.
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Nalezy takze zwroci¢ uwage na pewne niezgodnoS$ci w obrebie samego
systemu. Jego modut odpowiedzialny za ewidencj¢ zespotdéw wymienia rodza-
je materiatoéw archiwalnych, ktore moga si¢ w nim znajdowaé. Wsrod nich sa
»inne”. Chcac pozostawa¢ w zgodzie z zasada spojnosci posiadanych srodkow
ewidencyjnych, nie sposob owych ,,innych” umiesci¢ w inwentarzu zespotu
oferowanym przez ZoSIA. Dotyczy to np. probnikow tkanin, w wykazach akt
oznaczonych jako kategoria ,,A”, licznie pojawiajacych si¢ w zespotach twor-
cow z branzy widkiennicze;j.

Rozpoczety proces retrokonwersji jawi sie tak naprawde jako poczatek kry-
tycznego przegladu posiadanej ewidencji pod katem jej kompletnosci i popraw-
nosci sporzadzenia oraz eliminowania istniejgcych brakow. Nierzadko zdarzaja
si¢ przypadki, gdy po przepisaniu inwentarza okazuje si¢, ze w systemie jest
wiecej lub mniej jednostek, niz wskazuje posiadana karta zespotu. Bedzie to
wymagato doktadnych czynnosci sprawdzajacych, potaczonych z dokonaniem
korekt ewidencji. Biorac pod uwagg skale retrokonwersji w todzkim archiwum,
do prac tych bedzie mozna przystapi¢ dopiero po jej zakonczeniu, oczywiscie
w rozsadnej perspektywie czasowej. Dziatania podjete przez archiwa otwieraja
takze pole, by nareszcie opisa¢ te archiwalia, ktdre nie posiadaja dotychczas
ewidencji oraz pochyli¢ si¢ nad tymi zespotami, w ktorych poszczegdlne opisy
nie pozwalaja zidentyfikowac pojedynczych jednostek.

Z pewnoscig istnieje potrzeba dalszego usprawniania systemu ZoSIA o me-
chanizmy importu kolejnych rodzajow materialow archiwalnych, tak aby dotar-
ty one do edytoréw przed koncem 2018 r. Bardzo istotnym narzedziem bytaby
z pewnos$cig mozliwos¢ pozyskiwania do systemu zawartosci istniejacych baz
danych, ktore czesto sa bardziej lub mniej rozbudowanymi indeksami tworzony-
mi przez lata przy duzym naktadzie pracy. Obecnie korzystajg z nich sami archi-
wisci podczas realizacji kwerend, a dostep dla uzytkownikéw jest ograniczony
do archiwalnej czytelni.
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standardisation
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