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Grazyna Spyrka®

Organizacja przejmowania materialow archiwalnych
w Centrali Archiwum Narodowego w Krakowie
w okresie od 2012 do czerwca 2016 r.

Jednym z gltéwnych zadan archiwéw panstwowych, w tym Archiwum
Narodowego w Krakowie, jest przejmowanie materialow archiwalnych.
Zadanie to ma najistotniejszy wptyw na rozmiar przechowywanego zasobu
archiwalnego, bowiem najwigcej materiatlow archiwalnych przejmowanych
jest do Archiwum od ich wytworcoéw lub ze sprywatyzowanych przedsig-
biorstw panstwowych, zlikwidowanych oraz przeksztalconych urzedow ad-
ministracji i innych jednostek organizacyjnych. W zdecydowanej wigkszo-
$ci przejmowanie materialdéw archiwalnych jest skutkiem podejmowanych
przez Archiwum dziatan nadzorczych. Na dziatania te sktadajq si¢: kontrole
archiwalne, przeprowadzanie kwalifikacji akt po likwidowanych lub pod-
dawanych przeksztatceniom wlasnosciowym podmiotach organizacyjnych,
czy wylaczanie materiatléw archiwalnych w trakcie procesu wydawania zgod
na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej. Materialy archiwalne, ktore
trafiaja do Archiwum z innych zrddet, tj. w wyniku zakupow lub darowizn,
stanowia jedynie znikomy odsetek catosci. Nabytki w latach 2012-2015 we-
dlug formy nabytku przedstawia ponizsza tabela'.

* historyk, archiwista, specjalista ds. ewidencji zasobu archiwalnego Archiwum Naro-
dowego w Krakowie; zainteresowania badawcze: zarzadzanie dokumentacja, metodyka
archiwalna w zakresie gromadzenia, ewidencjonowania i opracowywania materialow ar-
chiwalnych; e-mail: gspyrka@ank.gov.pl

' W tabeli ujeto dane na podstawie raportéw z Zintegrowanego Systemu Informacji
Archiwalnej ZoSIA (nabytki za dany okres wg formy nabytku) za wyjatkiem rubryki do-
pltywy do zespotow i pierwsze przejgcia z 2015 r. Raport ZoSIA za 2015 r. w nabytkach
Centrali uwzglednia bowiem przeniesienie ,,zasobu nowotarskiego” na stan Oddziatu II1
Archiwum. Metraz podano wigc w tym wypadku za sprawozdaniem Oddziatu VI nadzoru
nad narastajacym zasobem archiwalnym Archiwum Narodowego w Krakowie (darowizny



220 Grazyna Spyrka

Dopiywy do zespoipw Darowizny Kupno
Rok 1 pierwsze przejecia
w mb w mb
w mb
2012 260,18 0,60 0,39
2013 726,71 1,50 2,27
2014 535,61 1,35 0,05
2015 102,45 0,15 0,11

Przed 2012 r. w Centrali Archiwum krakowskiego kwestie zwiaza-
ne z przejmowaniem materialow archiwalnych prowadzone byty przez
kierownikow pigciu Oddziatéw Centrali Archiwum. Z koncem 2011 r.
Dyrekcja Archiwum podj¢ta decyzje¢, by w celu ujednolicenia postgpo-
wania z przejmowaniem materiatow archiwalnych w Centrali Archiwum,
kwestie te przekaza¢ do Oddzialu VI nadzoru nad narastajacym zasobem
archiwalnym. Ustalono, ze sprawami z zakresu przejmowania zajmowac bg-
dzie si¢ jedna osoba, wyznaczona sposrod pracownikow Oddziatu VI.

W zamys$le Oddziat VI od 2012 r. mial zajmowac¢ si¢ kompleksowo
przejmowaniem materiatéw archiwalnych; od wydania zalecen dotycza-
cych przekazania akt az po ich fizyczne przejecie do Archiwum. Oddziat
monitorowal wigc stan realizacji zalecen w zakresie przekazywania akt,
ustalat z jednostka organizacyjna zasady porzadkowania 1 sporzadzania spi-
soOw materiatow archiwalnych, ustalat — w porozumieniu z 6wczesnym Od-
dziatem VII ewidencji i popularyzacji zasobu archiwalnego® — numery dla
nowych zespotow archiwalnych, sprawdzal poprawnos$¢ przygotowania akt
do przejecia, przeprowadzat ekspertyzy archiwalne, konsultacje, instrukta-
ze, ustalat terminy przejecia akt, weryfikowat przejmowane akta i potwier-

i kupno podano juz jednak wg raportu ZoSIA, nabytki za dany okres wg formy nabytku).
W tabeli nie ujgto nabytkéw pochodzacych z korekt ewidencji w Archiwum Narodowym
w Krakowie. Widoczny spadek doplywow akt jest wynikiem przyjgtej przez Archiwum
zasady pisemnego informowania o akceptacji sposobu zewidencjonowania i uporzadko-
wania materiatdw archiwalnych z rdownoczesnym wyjasnieniem, ze fizyczne przejgcie akt
odbedzie si¢ w nowej siedzibie.

2 Decyzja Nr 21 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 31 pazdziernika
2012 r. w sprawie zmiany statutu Archiwum Panstwowego w Krakowie — powolano samo-
dzielne stanowisko ds. ewidencji zasobu archiwalnego.
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dzat pisemnie ich przejecia. Prowadzit tez szkolenia i warsztaty dotyczace
porzadkowania materialéw archiwalnych. Pomimo wprowadzonych zmian,
wszystkie dotychczasowe ustalenia pomigdzy jednostkami organizacyjnymi
przekazujacymi materiaty archiwalne a kierownikami Oddziatow zostaty
podtrzymane. Zdecydowano, ze oddziaty aktowe doprowadza do konca
sprawy z zakresu przejmowania, ktére wptynety do rozpatrzenia do dnia
31 pazdziernika 2011 r., nawet jesli miatyby by¢ one zakonczone w kolej-
nym roku. Pozostate sprawy miaty zosta¢ protokolarnie przekazane Oddzia-
towi VI Archiwum.

Wszystkie czynnosci sktadajace si¢ na szeroko rozumiane przejmowanie
materiatow archiwalnych miaty odbywac si¢ w Scistej wspotpracy z kie-
rownikami Oddziatéw Centrali, w tym kierownikiem Oddziatu IX konser-
wacji i zabezpieczania zasobu archiwalnego®, Oddziatem VII ewidencji
1 popularyzacji zasobu archiwalnego, a takze kierownikiem Ekspozytury
Archiwum w Spytkowicach, gdzie przechowywane sa te materiaty. Wyzna-
czony pracownik Oddziatu VI mégt kontaktowac sig z kierownikiem witasci-
wego oddzialu aktowego celem wspolnego ustalenia szczegétowych zasad
przejecia, np. opisu jednostek archiwalnych badz rozwiazania ewentualnych
problemow dotyczacych zespotowosci czy kwalifikacji archiwalnej akt.
Opiniowanie spisOw materiatow archiwalnych dokumentacji technicznej,
kartograficznej, geodezyjnej ze wzgledu na ich specyfike pozostalo w gestii
Oddziatu V materiatow kartograficznych 1 dokumentacji technicznej jako
specjalizujacego si¢ w tych rodzajach dokumentacji.

Od poczatku 2012 r. podjeto prace nad procedura dotyczaca przejmowa-
nia materiatlow archiwalnych. Z jednej strony charakter takiego dokumentu
stanowi wedlug jego krytykdéw ,,niewygodne ograniczenie”, z drugiej jed-
nak pozwala uregulowaé pewne kwestie, w tym takze wewnatrz samej in-
stytucji. Ma to niebagatelne znaczenie w Archiwum cho¢by ze wzgledu na
skomplikowana sytuacje lokalowa, a tym samym obieg spraw (a w zasadzie
obieg spisow materiatow archiwalnych) miedzy pracownikiem zatatwiaja-
cym sprawy dotyczace przejmowania, aktowymi oddziatami krakowskimi
1 Ekspozytura w Spytkowicach.

* Decyzja Nr 21 Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych z dnia 31 pazdziernika
2012 r. w sprawie zmiany statutu Archiwum Panstwowego w Krakowie — powotano
Oddziat VIII — konserwacji i zabezpieczania zasobu archiwalnego.



222 Grazyna Spyrka

Procedura przejmowania materiatow archiwalnych do Archiwum Pan-
stwowego w Krakowie weszta w zycie 2 stycznia 2013 r.* Jej tekst przed
wprowadzeniem zostal ustalony z kierownikami poszczegdlnych Oddzia-
tow Archiwum. Praktyka pokazata jednak, ze w pierwszym tekscie Proce-
dury nie byto wszystkich koniecznych zapiséw (dotyczacych wewnetrznych
kwestii zwiazanych np. z przekazywaniem spisow zdawczo-odbiorczych
materiatow archiwalnych do teczek zespotow Oddziatléw Centrali majacych
siedziby w roznych miejscach Krakowa, podczas gdy wigkszo$¢ materiatow
archiwalnych przechowywana jest w Ekspozyturze w Spytkowicach). Uwa-
gi zglaszane do tekstu zarowno przez osobg zajmujaca si¢ przejmowaniem
materiatow archiwalnych w Centrali Archiwum, jak i kierownikow Oddzia-
tow znalazty si¢ w kolejnej Procedurze przejmowania tradycyjnych mate-
riatow archiwalnych do Archiwum Narodowego w Krakowie, ktora weszta
w zycie z dniem 5 stycznia 2015 r.°

Kolejna modyfikacja w Procedurze poprzedzona byta znaczaca zmiana
przepisow ogolnopanstwowych oraz organizacyjnych w samym Archiwum.
Z dniem 1 listopada 2015 r. weszto w zycie nowe rozporzadzenie regulujace
przekazywanie materialow archiwalnych do archiwow panstwowych®, a od
1 marca 2016 r. kwestie zwiazane z przejmowaniem materiatow archiwal-
nych wytaczono z Oddziatu VI nadzoru, przypisujac je samodzielnemu sta-
nowisku ds. ewidencji zasobu archiwalnego, podlegajacemu bezposrednio
Dyrektorowi Archiwum. Osoba zajmujaca si¢ dotad przejmowaniem w Od-
dziale nadzoru zostala z niego wytaczona, otrzymujac dodatkowe zadania
majace zwiazek z ewidencja. W Oddziale VI pozostaty zadania odnoszace
si¢ m.in. do kontroli archiwalnych, w tym wydawania zalecen dotyczacych
przekazania akt oraz monitorowanie stanu ich realizacji, kwalifikowanie akt

# Zarzadzenie nr 36 Dyrektora Archiwum Panstwowego z dnia 15 listopada 2012 r.
w sprawie wprowadzenia Procedury przejmowania materiatow archiwalnych do Archiwum
Panstwowego w Krakowie.

5 Zarzadzenie nr 1 Dyrektora Archiwum Narodowego w Krakowie z dnia 5 stycznia
2015 r. w sprawie wprowadzenia Procedury przejmowania tradycyjnych materiatow archi-
walnych do Archiwum Narodowego w Krakowie. Aktualny tekst Procedury dostgpny jest
online na stronie internetowej Archiwum Narodowego w Krakowie http://www.ank.gov.pl/
sites/default/files/files/2017 nr 16 zal.pdf (odczyt: 01.02.2017).

¢ Rozporzqdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materia-

tow archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz.U. z 2015 1., poz. 1743).
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1 wylaczanie materiatow archiwalnych w trakcie wydawania zgdd na znisz-
czenie dokumentacji. W wyniku tych zmian, w Archiwum Narodowym
w Krakowie po wewngtrznych ustaleniach w dniu 6 maja 2016 r. wprowa-
dzono zmieniona Procedure przejmowania tradycyjnych materiatow archi-
walnych do Archiwum Narodowego w Krakowie’. Reguluje ona organizacje
przejmowania tradycyjnych (tj. nieelektronicznych) materialéw archiwal-
nych do Archiwum Narodowego w Krakowie®.

Procedura w kwestiach zwiazanych z porzadkowaniem 1 ewidencjono-
waniem materiatow archiwalnych ma do$¢ ogo6lny charakter. W zatozeniu
miata by¢ bowiem elastyczna i pozwalajaca — w ramach obowiazujacych
przepisoOw 1 metodyki archiwalnej — na rozpatrzenie kazdego przypadku in-
dywidualnie. Archiwum przejmuje wigc materiaty archiwalne uporzadkowa-
ne i zewidencjonowane zgodnie z obowiazujacymi przepisami, zachowane
w dobrym stanie fizycznym — bez uszkodzen mechanicznych, fizyko-che-
micznych i biologicznych (akta nie moga by¢ brudne, zawilgocone, zaka-
zone mikrobiologicznie, zaatakowane przez owady, skonsolidowane, za-
kwaszone, spigte metalowymi tacznikami, zdeformowane, z rozdarciami
1 ubytkami wystepujacymi w polu tekstu). Materiaty archiwalne powinny
by¢ umieszczone w opakowaniach ochronnych (koperty, koszulki, teczki
oraz pudta) wykonanych z materiatu litego, bezkwasowego o wskazniku pH
od 7,5 do 10, rezerwie alkalicznej > 0,4 mol/kg, liczbie Kappa < 5 oraz gra-
maturze dostosowanej do wymiaru i ci¢zaru przechowywanych akt (teczki
od 160 do 800 g/m?, pudta zbiorcze od 1 100 g/m?). Standardy porzadkowa-
nia, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materiatow archiwal-
nych przed ich przekazaniem do archiwow panstwowych okreslone zostaty
w zalaczniku nr 4 do ww. Rozporzqdzenia z 20 pazdziernika 2015 r. W tek-
Scie Procedury ujgto wiec, ze przez uporzadkowanie materiatow archiwal-
nych rozumiemy ustalenie ich przynaleznosci zespotowej, nadanie uktadu
jednostkom archiwalnym w ramach zespotu archiwalnego, nadanie wtasci-
wego uktadu wewnatrz jednostek archiwalnych, ich opisanie, sporzadzenie
ich ewidencji oraz techniczne zabezpieczenie. Dookreslono, co oznacza

7 Zarzadzenie nr 11 Dyrektora Archiwum Narodowego w Krakowie z dnia 6 maja
2016 r. w sprawie wprowadzenia Procedury przejmowania tradycyjnych materiatow archi-
walnych do Archiwum Narodowego w Krakowie.

8§ Zarzadzenie nr 16 Dyrektora Archiwum Narodowego w Krakowie z dnia 8 sierpnia
2016 r. w sprawie Procedury przejmowania tradycyjnych materiatow archiwalnych do
Archiwum Narodowego w Krakowie.
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uporzadkowanie materialéw archiwalnych w ramach jednostki archiwalne;j
1 jak nalezy je opisywac. Uwzgledniajac dotychczasowy sposob paginacji
materiatow w ramach zespotow archiwalnych zgromadzonych w Archiwum
Narodowym w Krakowie, przyjeto inny niz wynikajacy z ww. Rozporzqdze-
nia z 20 pazdziernika 2015 r. sposdb paginacji stron. Dopuszczono tak-
ze —w uzasadnionych przypadkach — zgodnie z ww. Rozporzqdzeniem folia-
cje materiatow archiwalnych. Archiwum wymaga, by materiaty archiwalne
miaty ponumerowane strony wewnatrz jednostek archiwalnych przy uzyciu
srednio-twardego otéwka B lub HD, przy czym numer nalezy umieszczac
w zewnetrznym goérnym rogu kazdej strony (zapisanej 1 niezapisanej).

Procedura zawiera jeszcze jedno do$¢ istotne rozwiagzanie. Materiaty
archiwalne wytworzone na terenie’ dziatania Ekspozytury w Nowym Tar-
gu przejmowane sg do Centrali Archiwum na stan zasobu Oddziatu IIT Ar-
chiwum. Jednak sprawy dotyczace przejmowania prowadzone sa przez
Ekspozytur¢ w Nowym Targu. Pracownicy Ekspozytury przeprowadzaja
ekspertyzy 1 oceniaja prawidlowo$¢ przygotowania materiatow archi-
walnych. Sprawy z zakresu przejmowania prowadzone przez Ekspozyturg
w Nowym Targu gromadzone sa pod znakiem DN.511 w zarejestrowanej
tam podteczce.

Ekspozytura w Nowym Targu'® poczatkowo nie zajmowala si¢ przej-
mowaniem materiatow archiwalnych. Materialy archiwalne przechowywa-
ne w zlikwidowanym Oddziale zostaty przekazane do Centrali Archiwum
na stan Oddziatu III jako tzw. ,,zaséb nowotarski”. Poczatkowo sprawy
z zakresu przejmowania prowadzone byly przez Centralg w Krakowie, tutaj
takze trafiaty materiaty archiwalne z terenu Ekspozytury. W 2016 r. ustalono
jednak, w celu usprawnienia organizacji przejmowania, ze to bezposrednio
Ekspozytura bedzie zatatwia¢ kwestie zwigzane z przejmowaniem, natomiast
same materiaty archiwalne nadal trafia¢ beda do Oddziatu III Archiwum.

? Zasieg dziatania Ekspozytury w Nowym Targu obejmuje gminy: Biaty Dunajec, Bu-
kowina Tatrzanska, Bystra-Sidzina, Czarny Dunajec, Czorsztyn, Dobra, Jabtonka, Jorda-
néw, Koscielisko, Kro$cienko n/Dunajcem, Lipnica Wielka, Lubien, Lapsze Nizne, Mszana
Dolna, Niedzwiedz, Nowy Targ, Ochotnica Dolna, Poronin, Raba Wyzna, Rabka Zdr¢j,
Spytkowice, Szaflary, Szczawnica, Zakopane.

1028 listopada 2010 r. Oddziat Archiwum w Nowym Targu zostal zlikwidowany.
W jego miejsce zostata powotana Ekspozytura, zajmujaca si¢ sprawami nadzoru archiwal-
nego. Zaso6b archiwalny bytego Oddziatu zostat podporzadkowany ewidencyjnie Archiwum
Panstwowemu w Krakowie Oddziat w Nowym Saczu, a od 2015 r. stat si¢ czgécia zasobu
Oddziatu 11T Archiwum.
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Procedura moze mie¢ zastosowanie takze przy przejmowaniu materialow
archiwalnych z ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu archiwalnego.
Zasady przejmowania materiatléw archiwalnych pochodzacych z darow i za-
kupow ustalane sa indywidualnie z Dyrektorem Archiwum.

W oddziatach zamiejscowych za przejmowanie materiatow archiwal-
nych nadal odpowiadaja kierownicy oddziatow w porozumieniu z kierow-
nikiem Oddziatu VIII ds. konserwacji i zabezpieczania zasobu Archiwum,
cho¢ sama Procedura obowiazuje takze w oddziatach zamiejscowych.
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Archiwum moze
udzieli¢ zgody na odstepstwa od zapisow Procedury.

Procedura nie narzuca sposobu zatatwiania spraw dotyczacych przejec.
Przewiduje jednak postgpowanie w przypadku spraw nietypowych i trud-
nych. W razie watpliwosci dotyczacych kwalifikacji dokumentacji ujete;j
w spisach pracownik prowadzacy sprawe¢ przejmowania moze zwrocic si¢
z wnioskiem o opini¢ do Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji Ar-
chiwum Narodowego w Krakowie. Moze takze przed szczegétowym opi-
niowaniem spisow co do ich poprawnosci kontaktowac¢ si¢ z kierownikiem
odpowiedniego oddziatu aktowego celem ustalenia zespotowosci przekazy-
wanych materiatow archiwalnych. W skomplikowanych sytuacjach decyzja
dotyczaca podziatu na zespoty archiwalne podejmowana jest przez Komisj¢
Metodyczna Archiwum na wniosek pracownika zajmujacego samodzielne
stanowisko ds. ewidencji zasobu archiwalnego lub kierownikow oddziatow
zamiejscowych. Numery nowym zespotom archiwalnym w Centrali Archi-
wum nadawane sa przez pracownika zajmujacego samodzielne stanowisko
ds. ewidencji zasobu archiwalnego. W przypadku spisow dokumentacji
technicznej, geodezyjnej, kartograficznej i geologicznej poprawnos¢ przed-
tozonych spisow mozna konsultowa¢ z Oddzialem V Archiwum.

Uwagi do spiséw materialéw archiwalnych podawane sa jednostce or-
ganizacyjnej przekazujacej materiaty archiwalne przez pracownikéw Ar-
chiwum w formie przez nich wybranej — pisemnie poczta tradycyjna lub
elektroniczna, telefonicznie badz osobiscie. Liczba spraw dotyczacych
przejmowania w omawianym okresie utrzymuje si¢ na stalym poziomie.
Warto jednak podkresli¢, ze czesto na jedna sprawe sktada si¢ kilka badz kil-
kanascie spisow!!. Wykres nie obejmuje spraw zarejestrowanych w pierw-

11 Zestawienia liczby spisow sktadajacych si¢ na sprawe prowadzone byty od 2013 r.;
w 2013 r. w rubryce uwagi spisu spraw NVI. 511, od 2014 r. w indywidualnych sprawozda-
niach kwartalnych pracownika prowadzacego sprawy z zakresu przejmowania.
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szym potroczu 2016 r., poniewaz w zwiazku ze zmianami organizacyjnymi,
pod nowe znaki spraw przerejestrowano niezakonczone sprawy dotyczace
przejec z lat poprzednich.

Liczba spraw dotyczacych przejmowania materialow archiwalnych w latach 2012-2015
oraz liczba spisow sktadajacych si¢ na sprawy w latach 2013-2015
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W okresie od 2012 do 2015 r. przeprowadzono 172 ekspertyzy archi-
walne. Ekspertyzy archiwalne maja na celu sprawdzenie uporzadkowania
1 zewidencjonowania materiatow archiwalnych, znacznie rzadziej przepro-
wadzane sa, by ustali¢ sposob opisu jednostek archiwalnych czy sposob ich
opakowania. Nie sa one przeprowadzane przy kazdym przejgciu.

Wybdr jednostek organizacyjnych do ekspertyz archiwalnych uzalez-
niony jest od jakosci otrzymywanych spisow materialow archiwalnych lub
sygnalizowanych przez dane jednostki organizacyjne problemow. Uwagi
przekazywane sa bezposrednio w trakcie trwania ekspertyzy. Do akt spraw
powstaja notatki stuzbowe, w ktérych krotko opisywany jest stan uporzad-
kowania i zewidencjonowania materialdéw archiwalnych. W nielicznych
przypadkach po ekspertyzach archiwalnych jednostkom organizacyjnym
przedstawiane sa pisemne uwagi dotyczace sposobu uporzadkowania i ze-
widencjonowania materiatow archiwalnych.

W kontaktach z jednostkami organizacyjnymi przekazujacymi mate-
riaty archiwalne podkresli¢ nalezy duza liczbe przeprowadzanych konsul-
tacji (zarowno telefonicznych, jak 1 osobistych) oraz instruktazy dotycza-
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cych porzadkowania i ewidencjonowania materiatow archiwalnych. Warto
wspomnie¢ takze o warsztatach dotyczacych przekazywania materialoéw
archiwalnych organizowanych przez Archiwum Narodowe w Krakowie
w catym omawianym okresie. Wszystkie te formy kontaktu z przedstawicie-
lami jednostek organizacyjnych przekazujacych materialy archiwalne maja
niebagatelne znaczenie i przynosza pozytywne efekty w postaci coraz lepiej
sporzadzanych spisow 1 uporzadkowanych materiatow archiwalnych.

Liczba ekspertyz archiwalnych
dotyczacych przejeé materiatdéw archiwalnych w latach 20122015
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Archiwum Narodowe w Krakowie nie dysponuje wystarczajaca baza
lokalowa, tym samym posiada znikoma rezerw¢ wolnego miejsca na ma-
terialy archiwalne. Sprawy dotyczace przejec rozpatrywane sa na biezaco,
jednak samo przejmowanie materialdéw archiwalnych zostato ograniczone.
Przyjeto zasadg pisemnego informowania o akceptacji sposobu zewiden-
cjonowania 1 uporzadkowania materiatow archiwalnych z réwnoczesnym
wyjasnieniem, ze do czasu powstania nowej siedziby Archiwum nie bedzie
mozliwe fizyczne przejecie akt. Pisma takiej tresci przekazywano jednost-
kom organizacyjnym w catym omawianym okresie.

Zawsze przyjmowane sa materiaty archiwalne z jednostek sprywatyzo-
wanych lub w trakcie likwidacji, by nie naraza¢ dokumentacji na zniszczenie
lub utrate. Na biezaco przejmowane sa takze akta stanu cywilnego. Materia-
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ty archiwalne przyjmowane sa rowniez wtedy, gdy jednostka organizacyjna
sygnalizuje brak mozliwosci przechowywania ich u siebie, np. z powodu
braku rezerwy magazynowej. W potowie 2016 r. — po uzyskaniu z koncem
2015 r. dodatkowej powierzchni magazynowej w Ekspozyturze w Spytko-
wicach — Archiwum przejelo w zasadzie wszystkie materiaty archiwalne ze
spraw zarejestrowanych w latach 2012-2014. Do przejecia pozostaty ma-
terialy archiwalne, ktorych sposob uporzadkowania i zewidencjonowania
zostal zaakceptowany w okresie od 2015 do potowy 2016 r. oraz te, ktore
nadal przechowywane sa w archiwach zaktadowych'.
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PODSUMOWANIE
Organizacja przejmowania materialow archiwalnych w Centrali
Archiwum Narodowego w Krakowie w okresie od 2012 do czerwca 2016 r.

Tekst omawia zmiany, ktore zaszty w Centrali Archiwum w zakresie organizacji przej-
mowania materiatdw archiwalnych. Omawiajac proces, majacy najwickszy wptyw na roz-
miar przechowywanego zasobu archiwalnego, autor pozwala zapozna¢ si¢ ze specyfika
dziatania duzego archiwum z rozproszona baza lokalowa i brakiem rezerw magazyno-
wych w czasie budowy nowej siedziby Archiwum. Obrazuje skalg nabytkéw pochodza-
cych z archiwéw zaktadowych, darowizn i zakupow. Przedstawia rowniez prace nad kolej-
nymi wersjami Procedury dotyczacej przejmowania materiatdéw archiwalnych.

SUMMARY
Organisation of archival material acquisition in the headquarters
of the National Archives in Krakow from 2012 until June 2016

The text discusses changes that took place in the headquarters of the Archives concer-
ning the organisation of archival material acquisition. While discussing the process which
had the greatest influence on the size of the stored archival resources, the author reveals
specific aspects connected with the functioning of a large archive with a dispersed local
base and a lack of storage space during the construction of new headquarters. The text
depicts the scale of acquisitions from workplace archives, donations and purchases. It also
presents work on successive versions of the procedures concerning the acquisition of archi-
val materials.

SEOWA KLUCZOWE: materialy archiwalne, przejmowanie, nabytki, gromadzenie,
procedura
KEY WORDS: archival materials, acquiring, purchases, collecting, procedure



