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Zbigniew Pasierbek*

Referat Archiwum Urzedu Miasta Krakowa.
Dzieje, organizacja i zasob archiwalny

Poczatek dziatalnos$ci Referatu Archiwum Urzedu Miasta Krakowa wigze
si¢ z reformg samorzadu terytorialnego przeprowadzong w Polsce w 1990 r.!
Spowodowata ona gruntowng reorganizacj¢ dziatalnosci urzedow w Polsce,
w tym takze Urzedu Miasta Krakowa.

Zlikwidowane zostaty istniejace od 1974 r. cztery urzedy dzielnicowe:
Podgorze, Srodmiescie, Nowa Huta, Krowodrza. Urzad Miasta Krakowa
zostal gruntownie zreorganizowany, zyskujac wiele nowych uprawnien.
Wsrod licznych komorek organizacyjnych w nowym urzgdzie powotano do
zycia rowniez archiwum zakladowe, ktorego pracownicy staneli przed trud-
nym zadaniem przejecia dokumentacji z archiwow bylych urzedow dziel-
nicowych, dokonania ich scalenia w jeden zas6b archiwalny oparty na jed-
nolitym systemie ewidencji. Sytuacje¢ komplikowat tez fakt wyodrebnienia
archiwum nowo powstatego Urzedu Wojewodzkiego. Wymagato to podziatu
zasobu, bowiem od 1975 r. Prezydent Krakowa stat na czele Wojewodztwa
Krakowskiego’.

Referat Archiwum po utworzeniu w 1991 r. zostal podporzadkowany
Wydziatowi Organizacyjnemu®. Juz jednak w 1992 r. jako Referat Pra-
sy, Biblioteki 1 Archiwum wszedt w sktad Wydziatu Obstugi Gospodarcze;j

* kierownik Referatu Archiwum Urzedu Miasta Krakowa; zainteresowania badawcze:
historia wojskowosci; e-mail: zbigniew.pasierbek@um.krakow.pl

U Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie terytorialnym (Dz.U. z 1990 r., nr 16,
poz. 95).

2 Ustawa z dnia 28 maja 1975 r. o dwustopniowym podziale administracyjnym Panstwa
oraz zmianie ustawy o radach narodowych (Dz.U. z 1975 r., nr 16, poz. 91).

3 Uchwata Nr XX11/146/91 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 kwietnia 1991 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa.



182 Zbigniew Pasierbek

Urzedu®. W nastgpnym roku pod nazwg Referat Archiwum i Biblioteki zo-
stal ponownie podporzadkowany Wydziatowi Organizacji i Koordynacji°.
W tym okresie archiwum miato siedzib¢ w podziemiach budynku magistra-
tu przy placu Wszystkich Swietych 3—4. Pozostatle magazyny archiwalne
miescity si¢ w budynkach bytych Urzedow Dzielnicowych przy alei Sto-
wackiego 20, na osiedlu Zgody 2, ulicy Grunwaldzkiej 8 oraz w Rynku Pod-
gorskim 1 1 byty obstugiwane przez pracownikéw archiwum.

Nowo utworzone archiwum funkcjonowato na podstawie normatywow
kancelaryjnych w postaci instrukcji kancelaryjnej wprowadzonej zarzadze-
niem nr 40 Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lipca 1990 r.° Poniewaz jednak
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym’, dajaca podstawy
prawne odrodzenia samorzadnos$ci w Polsce, nie rozwigzata problemu wta-
sciwego zabezpieczenia samorzagdowego zasobu archiwalnego, byt on nadal
traktowany jako niepanstwowy i archiwum Urzedu nie podlegato nadzoro-
wi archiwum panstwowego. Ten stan rzeczy trwatl przez ponad osiem lat
i ulegl zmianie za sprawg ustawy z dnia 24 lipca 1998 . — ustanowita ona
nadzor archiwow panstwowych nad samorzagdowymi archiwami i ich zaso-
bem. Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r.
zostala réwniez wprowadzona nowa instrukcja kancelaryjna dla organéw
gmin i zwigzkow miedzygminnych’. W Urzedzie obowigzuje bezdzienni-
kowy system kancelaryjny oparty na jednolitym rzeczowym wykazie akt.
W chwili obecnej archiwum dziata na podstawie rozporzadzenia Prezesa

4 Zarzgdzenie nr 9 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 6 stycznia 1992 r. w sprawie
szczegolowego zakresu dzialania Wydziatu Obstugi Gospodarczej i jego podzialu na we-
wnetrzne komorki organizacyjne.

> Uchwata Nr LXXVII/492/93 Rady Miasta Krakowa z dnia 5 marca 1993 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa.

¢ Zarzqdzenie nr 40 Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lipca 1990 r. w sprawie wyko-
nywania czynnosci kancelaryjnych w urzedach gmin, zwigzkow komunalnych i sejmikow
samorzgdowych.

7 Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2020 r., poz. 713).

8 Ustawa z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajgcych kompetencje
organow administracji publicznej w zwigzku z reformq ustrojowq Panstwa (Dz.U. z 1998 r.,
nr 106, poz. 668).

° Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instruk-
cji kancelaryjnej dla organow gmin i zwigzkow migdzygminnych (Dz.U. z 1999 r., nr 112,
poz. 1319).
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Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.!® Wprowadzito ono do uzytku
nowy jednolity rzeczowy wykaz akt, w ktérym zmniejszona zostata ilos¢
haset klasyfikacyjnych. Jednoczes$nie ograniczono mozliwo$¢ uzupetniania
wykazu o nowe hasta!!.

W pierwszym okresie funkcjonowania Referatu Archiwum gléwnym jego
zadaniem byto uporzadkowanie dokumentacji przyjetej ze zlikwidowanych
urzedoéw dzielnicowych, z ktorej na biezaco korzystali rowniez pracownicy
Urzedu Miasta. Stopniowo porzadkowano 1 udostepniano kolejne zespoty
dokumentacji. Pracownicy archiwum z duzym zaangazowaniem wykony-
wali rowniez prace zwigzane z porzadkowaniem pochodzacej z XIX w.
dokumentacji powstate] w Magistracie Stotecznego Krolewskiego Miasta
Krakowa. W latach 90. XX w. zostala ona ostatecznie przekazana do Archi-
wum Panstwowego w Krakowie.

Konieczno$¢ potaczenia zasobu archiwum przechowywanego od lat
w porozrzucanych po Krakowie miejscach, rosnaca ilo$¢ przechowy-
wanej dokumentacji oraz brak miejsca w magazynach spowodowaty, ze
w 1998 1. podjeta zostata decyzja o przeniesieniu archiwum do budynku
bedacego wcezesniej siedzibg Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalne;.

Znajdujacy si¢ przy ulicy Dobrego Pasterza 116a dwupietrowy budynek
posiadat wiele obszernych pomieszczen, ktore z powodzeniem mozna byto
zaadaptowa¢ na magazyny archiwalne i pomieszczenia biurowe. W 1999 r.
po wykonaniu niezbednych prac remontowych majacych na celu dostoso-
wanie budynku do nowych zadan, rozpoczgto wyposazanie magazyndow
w regaly stacjonarne. Rownolegle do archiwum zaczeto przewozi¢ doku-
mentacj¢ z magazynéw znajdujacych si¢ w budynkach bylych Urzgdow
Dzielnicowych.

W 1999 r. przywrocona zostata nazwa Referat Archiwum'?. Do archi-
wum byla przekazywana dokumentacja likwidowanych jednostek organi-
zacyjnych, bedacych pod nadzorem Prezydenta Miasta. Wsrod nich

10 Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 v. w sprawie instruk-
cji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organiza-
¢ji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r., nr 14, poz. 67).

W Art. 6.2d Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach (Dz.U. z 2015 1., poz. 1446).

12 Zarzqdzenie nr 44/99 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 27 kwietnia 1999 r. w spra-
wie podzialu na wewnegtrzne komorki oraz szczegotowego zakresu dzialania Wydzialu
Organizacyjnego.
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znalazta si¢ dokumentacja jednostek oswiatowych: szkot podstawowych,
zespotow szkot zawodowych, technikow, liceow, domoéw dziecka, zlobkow,
przedszkoli oraz placowek opiekunczo-wychowawczych. W 2002 r. do
archiwum przyjete zostaly akta osobowe, finansowe oraz dokumentacja
medyczna ze zlikwidowanych Samodzielnych Publicznych Zespolow
Opieki Zdrowotnej ,,Nowa Huta”, , Krowodrza”, ,,Srodmiescie”, ,»Podgo-
rze” oraz Wojewodzkiego Specjalistycznego Zespolu Opieki Zdrowotnej
z lat 1964-2002. Pelna lista zlikwidowanych jednostek, ktérych akta
znajduja si¢ w archiwum, dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Krakowa'®.

Siedziba archiwum przy ulicy Dobrego Pasterza poddawana byta kolej-
nym modernizacjom zmierzajagcym do poprawy funkcjonalnosci oraz este-
tyki pomieszczen biurowych i socjalnych.

W latach 20062014 odnowiono kolejne magazyny. Dziewi¢¢ z nich
wyposazono w przesuwane regaty, co pozwolito na znaczne zwickszenie
ilosci przechowywanej dokumentacji. Zmodernizowano rowniez korytarze,
pomieszczenia biurowe oraz socjalne. W 2001 r. budynek archiwum podta-
czono do sieci internetowej Urzedu. Dla korzystajacych ze zbioréw archi-
wum udostepniono odnowiong przestronng czytelni¢, wyposazong w sprzet
informatyczny.

W 2011 r. archiwum nawigzato wspotprace z krakowskimi uczelniami
ksztalcgcymi przysztych archiwistow w celu wymiany doswiadczen, jak
roOwniez organizacji praktyk, stazy i wolontariatu. Studenci stali si¢ czestymi
go$¢mi w archiwum, uczestniczac w zaj¢ciach, podczas ktorych poznajg or-
ganizacje¢ 1 zadania archiwum zaktadowego. Wielu studentow odbywa tutaj
praktyki zawodowe, porzadkujgc materiaty archiwalne. Wykonywane przez
nich prace stanowig duzg pomoc dla pracownikow archiwum.

W potowie czerwca 2016 r. rozpoczeta si¢ budowa nowego obiektu na
potrzeby archiwum. Dotychczasowa siedziba nie spetniata wymogow zwia-
zanych z przechowywaniem dokumentacji'*. Budynek nie posiadal systemu
ochrony przeciwpozarowej oraz nie zapewniat wtasciwej temperatury w po-

13 Materiaty dostgpne sg na stronie internetowej Urzgdu Miasta Krakowa, https://www.
bip.krakow.pl.

14 Rozdziat 3 Instrukcji archiwalnej stanowigcej zat. nr 6 Rozporzqdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j...
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mieszczeniach. Zaczeto réwniez brakowacé miejsca w magazynach. W 2017 r.
w archiwum zgromadzonych byto blisko 18 000 mb akt'>.

Zakonczenie pierwszego etapu prac budowlanych nastgpito w styczniu
2018 r. Do uzytku oddany zostat budynek biurowy oraz dwie hale maga-
zynowe wyposazone w elektrycznie przesuwane regaty. W pazdzierniku
2018 r. rozpoczeto przenoszenie zasobu archiwalnego. W czerwcu 2019 r.
Archiwum Urzedu Miasta oficjalnie zainaugurowato swoja dziatalnos¢
w krakowskiej dzielnicy Czyzyny przy ulicy Na Zaleczu 2. Jest ono jed-
nym z nielicznych archiwéw zaktadowych w Polsce mogacym pochwali¢
si¢ nowoczesng siedzibg. Powierzchnia zabudowy wynosi 1 785 m?. Po-
wierzchnia uzytkowa obejmujaca jednopietrowy budynek biurowy oraz
dwie hale magazynowe ma 2 967 m?. Laczna dtugos¢ potek w magazynach
to 23 320 mb. Po oddaniu do uzytku trzeciej hali magazynowej dlugos¢
potek w magazynach zwigkszy si¢ do 34 821 mb.

Obiekty archiwum wyposazone sg w nowoczesny system ochrony
przeciwpozarowej, klimatyzacje, system kontroli dostgpu oraz monitoringu.
W poblizu archiwum znajduje si¢ ,,wtasny” przystanek autobusowy, nosza-
cy nazwe ,,Archiwum UMK?”, co znacznie utatwia dotarcie na miejsce pra-
cownikom oraz mieszkancom miasta.

Otwarcie nowego obiektu archiwum bylo prawdziwym $wigtem dla
wszystkich archiwistow, ktérzy przez wiele lat pracowali w pomieszcze-
niach o bardzo niskim standardzie.

Nowa siedziba wzbudzita duze zainteresowanie wsrdd pracownikoéw in-
nych archiwéw. W organizowanych na jej terenie spotkaniach brali udziat
przedstawiciele Archiwum Narodowego w Krakowie, archiwoéw uczelni
krakowskich, muzedw, cztonkowie Stowarzyszenia Archiwistow Polskich
oraz studenci uczelni krakowskich. Goscie z duzym uznaniem wypowia-
dali si¢ na temat funkcjonalno$ci pomieszczen biurowych oraz magazynow
wyposazonych w elektrycznie przesuwane regaty.

W chwili obecnej w czterech magazynach rozmieszczony jest zasdb
sktadajacy si¢ z zespotow zamknietych oraz otwartych. Zespoly zamknie-
te obejmujg m.in. akta Prezydium Rady Narodowej Miasta Krakowa z lat
1954-1974, Prezydium Powiatowej Rady Narodowej w Krakowie z lat

15 Wszystkie przytaczane w artykule dane liczbowe dotyczace rozmiardéw i ewidencji
zasobu archiwum podawane sg na podstawie pomocy archiwalnych Referatu Archiwum
Urzedu Miasta Krakowa.



186 Zbigniew Pasierbek

1952-1975, Prezydium Rady Narodowej Krakéw-Nowa Huta, Prezydium
Rady Narodowej Krakow-Podgorze, Prezydium Rady Narodowej Krakow-
-Krowodrza, Prezydium Rady Narodowej Krakow-Srodmiescie z lat 1954—
1974, Urzedow Dzielnicowych Krakéw-Nowa Huta, Krakow-Krowodrza,
Krakow-Sroédmiescie oraz Krakow-Podgorze z lat 1974-1990 oraz Urzedu
Miasta Krakowa z lat 1974—1990. W grupie jednostek zlikwidowanych znaj-
duja si¢ m.in. akta Krakowskiego Zjednoczenia Budownictwa (1956—1990),
Krakowskiego Zjednoczenia Budownictwa Biuro Eksportu z lat 19741982
(akta osobowe), Krakowskiej Dyrekcji Inwestycji (1952-1992), Krakow-
skiej Dyrekcji Zieleni z lat 1953—1993, PIA Estrady Krakowskiej, Osrodka
Rekreacji 1 Sportu ,,Krakowianka”, Miejskiego Przedsigbiorstwa Remonto-
wo-Budowlanego nr 4 z lat 1965-1993, Miejskiego Przedsigbiorstwa Re-
montowo-Budowlanego nr 6 z lat 1966—1979, Przedsi¢biorstwa Remonto-
wo-Budowlanego nr 5 w Nowej Hucie z lat 1962—-1994. Petna lista tych
jednostek dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta
Krakowa'®,

Jednym z cenniejszych zespotow jest zbidér gromadzkich (domowych)
ksigzek meldunkowych z terenu miasta Krakowa. Obowigzek prowadzenia
ksigzek przez wiascicieli budynkéw zostat wprowadzony rozporzadzeniem
Ministra Spraw Wewnetrznych w 1930 r.'7 Jest to wazne zrodto do badan
genealogicznych, a takze badan struktury spotecznej Krakowa od lat 30.
XX w. do 1961 r., kiedy zaprzestano ich prowadzenia. Zbior obejmuje tacz-
nie 25 770 ksigzek meldunkowych, w tym z dzielnic Stare Miasto, Grze-
gorzki — 11 721, Podgorze — 3 622, Kleparz, Zwierzyniec — 7 839, Nowa
Huta — 2 588, utozonych zgodnie z podziatem Krakowa na sze$¢ dzielnic'®.
Najstarsze ksigzki pochodzg z lat 30. XX w. Gtowna cze¢scia kazdej z nich
sg dane personalne mieszkancOw: imiona i nazwiska, imiona rodzicow, daty
urodzenia, informacje o zawodzie 1 zajmowanym stanowisku, wyznaniu,
przynaleznos$ci panstwowej, a takze stosunku do powszechnego obowigz-
ku stluzby wojskowej. Ostatnia grupa informacji odnosi si¢ do miejsca po-

16 Materiaty dostgpne sg na stronie internetowej Urzgdu Miasta Krakowa, https:/www.
bip.krakow.pl.

17 Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 16 pazdziernika 1930 r. o mel-
dunkach i ksiggach ludnosci (Dz.U. z 1930 r., nr 84, poz. 653).

18 Uchwata Nr 22/1V/54 Wojewddzkiej Rady Narodowej w Krakowie z dnia 6 paZdzier-
nika 1954 r. w sprawie podziatu na gromady powiatu krakowskiego (Dziennik Urzgdowy
Wojewddzkiej Rady Narodowej w Krakowie z dnia 29 listopada 1954 r., nr 11, poz. 50).
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przedniego zamieszkania lokatorow, daty przybycia oraz daty i miejsca, do
ktorego si¢ wyprowadzili.

Ciekawym zespotem jest zbior trzydziestu trzech Ksigg Rejestroéw Miesz-
kancéw Gmin, mieszczgcy informacje o mieszkancach dawnych wsi z tere-
nu powiatu krakowskiego: Bienczyc, Mogity, Ruszczy, Luboczy, Pleszowa,
Kantorowic, Nowej Huty, z okresu od lat 30. do 50. XX w. Zapisy prowa-
dzone w ksiggach zawierajg dane personalne, informacje o zameldowaniu
1 wymeldowaniu, stosunku do stluzby wojskowej, zatrudnieniu oraz dacie
zgonu mieszkancow gmin'®.

Niezwykle interesujacy jest obszerny, liczacy 72 mb zespot tzw. Reje-
strow statych mieszkancéw. Dopelniano w nich procedur meldunkowych
mieszkancoOw miasta. Rejestry wprowadzone zostaty Rozporzadzeniem
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 14 listopada 1961 r.?° Karty zaktadane
byty oddzielnie dla kazdego lokalu mieszkalnego. Nastepnie za$ gromadzo-
no je kolejno w obrebie nieruchomosci, potem ulicy, a ostatecznie wedtug
dzielnic. W gérnej czesci karty nanoszono dane o adresie nieruchomosci.
Kolumny na pierwszej stronie karty zawieraly dane personalne mieszkanca,
informacje o okresie zameldowania, o miejscu poprzedniego zameldowa-
nia oraz o miejscu, do ktérego mieszkaniec si¢ wymeldowal. Wpisywano tu
dane dotyczace stosunku do stuzby wojskowej oraz posiadanym dowodzie
osobistym.

W 1975 1. Rejestry zostaly zastgpione przez Karty Osobowe Mieszkanca
(KOM) wprowadzone Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngetrznych
z dnia 20 wrzes$nia 1974 r.*! Prowadzone byty oddzielnie dla kazdego miesz-
kanca miasta i gromadzone wedtug adresOw zamieszkania. W archiwum
znajduje si¢ duzy, liczacy ok. 350 mb, zbior kart osobowych w ukladzie
zgodnym z podzialem administracyjnym Krakowa z 1973 r. na cztery
dzielnice: Srédmiescie, Krowodrze, Podgorze i Nowa Hute. Na pierwszej
stronie KOM odnotowywano kolejne adresy zameldowania wraz z okre-
sem, w ktérym mieszkancy pod danymi adresem przebywali. Zapisywano

19 Pelna lista gmin dostepna jest w archiwum w spisie nr 2270.

20 Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 14 listopada 1961 r. w spra-
wie wykonywania obowigzku meldunkowego oraz prowadzenia ewidencji ludnosci (Dz.U.
z 1961 r., nr 56, poz. 313).

2 Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 20 wrzesnia 1974 r. w sprawie
wykonywania obowiqgzku meldunkowego i prowadzenia ewidencji ludnosci (Dz.U. z 1974 r.,
nr 33, poz. 196).
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rowniez adres mieszkanca poprzedzajacy ten, przy ktorym zatozono karte
KOM. W kolejnych rubrykach umieszczano dane personalne mieszkanca.
Karta zawierata takze dane o dacie i miejscu urodzenia oraz numerze aktu
urodzenia. Akt stanu cywilnego byt takze podstawa do wprowadzenia za-
pisu o $mierci mieszkanca. Karty Osobowe Mieszkancow obowigzywaty
od 1975 . do 2010 r., kiedy to na mocy kolejnych zmian prawnych zostaly
zastgpione przez ewidencje¢ elektroniczng.

Kolejnym interesujgcym zbiorem, nadal otwartym, jest zespot tzw.
kopert dowodowych, tj. dokumentacji zwigzanej z wydawaniem dowodow
osobistych. Wydawanie obowigzkowych dowodoéw osobistych wprowadzo-
no dekretem z 1951 r. o dowodach osobistych?2.

Dokumentacja jest przechowywana, zgodnie z nazwa, w kopertach
oznaczonych imieniem i nazwiskiem wnioskodawcy, imieniem ojca, datg
urodzenia, numerem PESEL, a takze serig i numerem dowodu osobistego.
Wszystkie dokumenty gromadzone sg w jednej kopercie. Koperta jest za-
ktadana w chwili wydania pierwszego dowodu osobistego i przechowywana
w jednostce, ktora wydata dokument. Po $mierci wtasciciela dowodu oso-
bistego koperta jest przekazywana do archiwum przez organ, ktory wydat
ostatni dowdd. W kopertach znajdujg si¢ ankiety wypetniane w latach 50.
160., zawierajace wszystkie dane osoby starajacej si¢ 0 dowod osobisty. Do
ankiety dolgczane bylo §wiadectwo urodzenia, potwierdzenie zameldowa-
nia, zaswiadczenie z miejsca pracy oraz trzy fotografie, a w przypadku mez-
czyzn takze dokumenty wojskowe. Wnioskodawca zobowigzany byt zwro-
ci¢ rowniez dokument tozsamosci, ktorym do tej pory si¢ postugiwat. Dzigki
tej praktyce w kopertach dowodowych czesto zachowaty si¢ przedwojenne
dowody osobiste lub dowody tozsamosci, paszporty albo kenkarty.

W zbiorze kopert dowodow osobistych wystawionych dla mieszkancow
Krakowa zachowaty si¢ dwa rodzaje rejestrow prowadzonych przez byla
Komende Miejska Milicji Obywatelskiej w Krakowie oraz bylg Komende
Powiatowa Milicji Obywatelskiej w Krakowie. Pierwszy rejestr stanowig
kartoteki imienne wydanych dowodow osobistych. Jest to zbidr sztywnych
kart papieru zawierajacych podstawowe dane personalne, tj. imi¢ 1 nazwi-
sko, date urodzenia, imi¢ ojca oraz seri¢ i numer wydanego dowodu osobi-
stego. Kartoteki te uporzadkowane sg alfabetycznie wedlug nazwisk. Drugi

22 Dekret z dnia 22 pazdziernika 1951 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 1951 r., nr 55,
poz. 382).
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rejestr stanowig ksiggi wydanych dowodoéw osobistych. Wpisy dokonywane
byty w kolejnosci wystawianych dokumentoéw na podstawie serii 1 numeru
dowodu osobistego. W ksiegach w rubryce ,,Uwagi” znajduja si¢ informacje
o wymianie dowodu, o zmianie nazwiska witasciciela, o wyjezdzie za grani-
C¢ oraz o jego Smierci.

Dla miasta Krakowa zachowata si¢ calo$¢ obu rejestrow dowodow oso-
bistych wydawanych przez komendy milicji. Dla potrzeb przeprowadzenia
kwerendy niezbedne sg obydwa, gdyz wzajemnie si¢ uzupetniajg. W karto-
tekach nie ma bowiem zadnych informacji o dalszych losach wydanych do-
wodow osobistych. Zawierajg jednak dane dotyczace serii 1 numeru dowo-
du, ktérym wnioskodawca si¢ postugiwat. Dysponujgc tymi danymi, mozna
odszuka¢ pozostate informacje w ksi¢gach wydanych dowodow. W archi-
wum znajduje si¢ zbior kopert dowodowych liczacy ok. 244 mb.

Przechowywane w archiwum Urzgedu Miasta Krakowa ksiggi meldun-
kowe, karty rejestru mieszkancow, karty osobowe mieszkanca oraz koperty
dowodow osobistych nigdy nie byly brakowane ani przekazywane do
Archiwum Panstwowego. Ksiegi meldunkowe, podobnie jak karty rejestrow
mieszkancow, majg kategori¢ archiwalng ,,BE50”. Karty osobowe miesz-
kancow to kategoria ,,B50”. Od 2011 r. dla kopert dowodow wydanych do
1979 r. obowiazuje kategoria ,,A”, dla wydanych w latach 1980-2010 —
,,BE50”, dla wydanych po 2011 r. —,,B10”. Kartoteki oraz ksiegi ewidencji
dowodoéw osobistych majg kategorie archiwalng ,,A”.

Archiwum udostepnia w trybie jednostkowym dokumentacj¢ zwigzang
z dowodami osobistymi. W tym trybie udostepnia si¢ dane dotyczace jed-
nego dokumentu lub jednej osoby, udzielone na jednorazowy wniosek. Do
korzystania z nich sg uprawnione m.in. prokuratura, policja, sady, a takze
inne osoby, pod warunkiem wykazania interesu prawnego lub faktycznego
do otrzymania takich informacji.

Dokumentacja meldunkowa oraz koperty dowodow osobistych oséb
zmartych udostepniane sg cz¢sto do celow genealogicznych. Poszukujac da-
nych swoich bliskich, nalezy zwrocic¢ si¢ do Referatu Archiwum z pisemnym
wnioskiem o udostepnienie dokumentow, wykazujac w nim interes prawny.
Znajac adres zamieszkania lub date urodzenia i imi¢ ojca szukanej osoby,
archiwista szybko odnajdzie kopert¢ dowodu osobistego lub dane dotyczace
zameldowania.

Gloéwnym trzonem zasobu archiwum sg oczywiscie akta przekazywa-
ne z 40 komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa. Corocznie na
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potki archiwum trafia okoto 1 500 mb akt. W duzej cz¢sci sg to dokumenty
kategorii ,,B”, po uplywie okresu przechowywania sg one brakowane za
zgodg Archiwum Narodowego w Krakowie. Pomimo corocznego brakowa-
nia okoto 600 mb dokumentacji niearchiwalnej, ilo§¢ przechowywanej do-
kumentacji stale rosnie. Na koniec 2019 r. w archiwum zgromadzono blisko
20 000 mb akt, w tym materialow archiwalnych kategorii ,,A” — 5 074 mb.
Zasob archiwum nadal si¢ powigksza, ale w najblizszych latach nie powinno
by¢ problemu z jego przechowywaniem.

Do wydziatow, ktore przekazujg najwigcej dokumentow, nalezg: Wydziat
Architektury i1 Urbanistyki, Wydziat Finanséw, Wydzial Podatkéw 1 Optfat,
Wydziat Polityki Spotecznej Zdrowia, Wydziat Spraw Administracyjnych
oraz Wydziat Ewidencji Pojazdow 1 Kierowcow. Zasob Wydziatu Architek-
tury 1 Urbanistyki sktada si¢ z okoto 6 500 mb akt kategorii ,,A” oraz ,,B10”.
Jest to gtownie dokumentacja pozwolen na budowe oraz decyzji o warun-
kach zabudowy i zagospodarowania terenu. Najstarsze dokumenty pochodza
z polowy lat 50. ubieglego wieku i dotyczg spraw prowadzonych na terenie
krakowskich dzielnic Krowodrzy 1 Nowej Huty. W archiwum przechowuje
si¢ rowniez akta Rady Miasta Krakowa oraz osiemnastu Rad Dzielnic.

Dokumentacje przechowywang w archiwum udostgpnia si¢ na miejscu
w czytelni poprzez jej wypozyczenie lub w postaci kopii. Udostepnienie
odbywa si¢ na podstawie pisemnego wniosku zawierajagcego dane wniosko-
dawcy, nazw¢ dokumentacji udostepnianej, informacji o sposobie udostep-
nienia. W przypadku osob prywatnych nalezy wskaza¢ cel udostepnienia
oraz uzasadnienie wraz ze wskazaniem interesu prawnego. Wniosek mozna
ztozy¢ osobiscie, poprzez pocztg lub droga elektroniczng. Do udostepnie-
nia dokumentacji pracownikom Urzedu jest wymagana zgoda kierownika
komorki organizacyjnej, ktéra dokumentacje wytworzyta i przekazata do
archiwum. Zgod¢ na udostepnienie dokumentacji osobom spoza Urzg¢du
wydaje kierownik archiwum na podstawie udzielonego przez kierownika
podmiotu upowaznienia. Z udostepnianej dokumentacji mozna otrzymac
zaswiadczenia urzedowe potwierdzajace jej tres¢ lub uwierzytelnione kse-
rokopie potwierdzajace zgodnos¢ kopii z oryginatem. Udostepnienie 1 wy-
pozyczenie dokumentacji odnotowuje si¢ w prowadzonych w tym celu urza-
dzeniach ewidencyjnych.

W archiwum z tak duzym zasobem akt niezbedne jest wlasciwe prowa-
dzenie srodkow ewidencyjnych. Do chwili obecnej ewidencja prowadzona
jest w sposob tradycyjny. Réwnolegle jednak szeroko wykorzystywane sa
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narzedzia informatyczne w celu prowadzenia ewidencji zasobu archiwum,
ewidencji spisow zdawczo-odbiorczych, wykonywania spisow do brakowa-
nia dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania materiatow archiwalnych
do archiwum panstwowego oraz do tworzenia bazy danych dokumentow
przechowywanych i1 udostepnianych w archiwum. Pracownicy archiwum
korzystajg z aplikacji elektronicznych ,,RISS”, ,,Spedycja” stuzacych do ob-
stugi korespondencji oraz ewidencji udostepnianych dokumentow.

Zadania zwigzane z przyjmowaniem, przechowywaniem, udostepnianiem
oraz utrzymaniem ogromnej ilosci dokumentacji we wlasciwym porzadku
wymagaja duzego zaangazowania od 18-osobowego zespotu archiwum.
Satysfakcje przynosi fakt, ze ich praca jest doceniana przez przetozonych
1 pozytywnie oceniana przez pracownikow Urzedu.

Referat Archiwum pozostaje waznym ogniwem w strukturze Urzedu Mia-
sta Krakowa, gromadzac i1 udostepniajgc akta komdrkom organizacyjnym
Urzedu, podmiotom zewnetrznym oraz mieszkancom miasta, ktorzy coraz
czesciej korzystajg z ustug archiwum, poszukujac materiatow potrzebnych
do udokumentowania faktow z przesztosci, o ktorych mogg zaswiadczy¢
jedynie przechowywane w archiwum akta.
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STRESZCZENIE
Referat Archiwum Urzedu Miasta Krakowa. Dzieje, organizacja i zaso6b archiwalny

Poczatek dziatalnosci Referatu Archiwum Urzedu Miasta Krakowa wiaze si¢ z reforma
samorzadu terytorialnego przeprowadzona w Polsce w 1990 r. Spowodowata ona gruntow-
na reorganizacj¢ dzialalnosci urzgdéw w Polsce, w tym takze Urzedu Miasta Krakowa.

Poczatkowo archiwum miato siedzib¢ w podziemiach budynku magistratu przy placu
Wszystkich Swietych 3—4, a od 1999 r. w budynku przy ulicy Dobrego Pasterza 116a.
W chwili obecnej Referat Archiwum prowadzi dziatalno$¢ w nowym, na wskro$ nowo-
czesnym obiekcie, do ktéorego pracownicy oraz zas6b archiwalny zostali przeniesieni
w czerwcu 2019 r. Wedtug stanu na koniec 2019 r. w archiwum zgromadzonych byto
blisko 20 000 mb akt.

Glownym trzonem zasobu archiwum sg akta przekazywane z 40 komorek organizacyj-
nych Urzedu. Do najcenniejszych zbiorow naleza: zbior gromadzkich ksiazek meldunko-
wych z terenu miasta Krakowa sktadajacy si¢ z 25 770 ksiag, obejmujacy okres od 1930
do 1961 r., zbior Ksiag Rejestrow Mieszkancow Gmin, zawierajacych informacje o miesz-
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kancach gmin z terenu powiatu krakowskiego obejmujacych okres od lat 30. do 50. XX w.,
zbior tzw. Rejestrow statych mieszkancow, zbior Kart Osobowych Mieszkanca, ktore
byly prowadzone dla kazdego mieszkanca miasta i gromadzone wg adreséw zamieszkania.
Niezwykle ciekawym zbiorem, nadal otwartym, jest zbior tzw. kopert dowodowych, tj.
dokumentacji zwigzanej z wydawaniem dowodow osobistych W kopertach dowodowych
czesto zachowaty si¢ przedwojenne dowody osobiste lub dowody tozsamosci, paszporty
lub kenkarty.

SUMMARY
Office of the Krakow Town Council Archive. History, organization
and archival resources

The beginnings of the Office of the Krakow Town Council Archive are connected with
the local-government reform that took place in Poland in 1990. This led to a major reorga-
nisation in the activities of councils in Poland, including the Krakow Town Council.

Initially, the Archive was located in the basement of the Town Hall building at 3—4
Wszystkich Swietych (All Saints) Square, and from 1999 in the building at 116a Dobrego
Pasterza Street. Currently, the Office of the Archive operates in a new modern building
which the employees and archival resources were moved to in June 2019. At the end of
2019, the Archive had a collection of almost 20,000 metres of records.

The main body of the Archive’s resources consists of records deposited by 40 orga-
nisational units of the Council. The most important collections include: the collection
of registration books from the town of Krakow, consisting of 25,770 books covering
the period from 1930 to 1961, the collection of Registers of Borough Residents, conta-
ining information about the inhabitants of the boroughs in Krakow County covering the
period from the 1930s to the 1950s, the collection of the so-called Registers of Permanent
Residents, and the collection of Resident Cards, which were kept for each resident of the
town and collected according to the residence address. A particularly interesting collection,
which is still open, is the collection of the so-called evidence envelopes, in other words,
documents connected with the issuance of ID cards. The evidence envelopes often contain
pre-war ID cards, passports or kennkarten.

SEOWA KLUCZOWE: koperta dowodowa, Urzad Miasta Krakowa, rejestr, zasob archi-
walny, archiwum zaktadowe

KEY WORDS: evidence envelope, Krakow Town Council, register, archival resources,
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