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Sprawozdanie z prac w Archiwum Instytutu Literackiego w Maisons-Laffitte

W dniach od 1 do 31 sierpnia 2013 r. po raz czwarty gościłam w Archiwum Instytutu 
Literackiego Kultura w Maisons-Laffitte w ramach wspólnego projektu Naczelnej Dyrekcji 
Archiwów Państwowych, Biblioteki Narodowej i Stowarzyszenia Instytut Literacki Kultu-
ra. Kontynuowałam, rozpoczęte w 2012 r., prace porządkowo-ewidencyjne nad korespon-
dencją Redaktora Jerzego Giedroycia.

Pierwszym etapem tych prac było alfabetyczne ułożenie korespondencji w ramach 
danego roku. Następnie listy jednego autora z poszczególnych lat łączono w układzie 
chronologicznym. Na kopiach odpowiedzi Jerzego Giedroycia w nawiasie kwadratowym 
dopisywano ołówkiem – w przypadku ich braku – roczne daty napisania listu, wynikające 
z oryginalnych skoroszytów i segregatorów.

Kolejną czynnością było sprawdzenie, czy dla danej instytucji lub osoby korespon-
dującej z Jerzym Giedroyciem, w Kartotece Haseł Wzorcowych (KHW), przygotowane 
zostało już hasło wzorcowe: formalne lub przedmiotowe. W przypadku braku, opracowy-
wano je. Hasło wzorcowe zawiera wszystkie wersje nazwiska, informacje o pseudonimach 
używanych przez daną osobę oraz krótką notkę biograficzną. W rekordzie umieszczane 
są również dane o źródle, z którego pozyskano informacje. Hasła tworzone dla instytucji 
posiadają wszystkie wersje nazwy, pod którymi dana instytucja funkcjonowała i  została 
zarejestrowana. Podawane są także informacje o siedzibie instytucji, jej zasięgu działania, 
dacie założenia oraz źródle pozyskania informacji. Następnie dane o opracowywanej kore-
spondencji wprowadzane są do bazy danych „Inwentarz Archiwum Instytutu Literackiego 
››Kultura‹‹”.

Rekordy tworzone w bazie dla poszczególnych autorów korespondencji zawierają m.in. 
informacje: o autorze, miejscu napisania listu, datach skrajnych dokumentacji, językach, 
w których prowadzona była korespondencja, ewentualnych załącznikach, np. rysunkach, 
zdjęciach, wycinkach z gazet, dołączonych drukach lub maszynopisach. Rekordy mieszczą 
także dane na temat liczby kart (z wyszczególnieniem liczby oryginalnych listów i kopii 
odpowiedzi Jerzego Giedroycia) oraz ewentualne uwagi o wyjątkowej formie listu (np. listy 
na blankietach korespondencyjnych, kartach pocztowych itd.).

Na 2014 r. zaplanowano dokończenie prac rozpoczętych w 2013 r., przede wszystkim 
opracowanie Korespondencji Redakcji Zeszytów Historycznych z lat 2000-2010, dokoń-
czenie opracowania i włączenie do Korespondencji Redakcji listów wybranych autorów 
oraz zbioru życzeń świątecznych. Pełnego opracowania wymagają również zbiory papie-
rów mieszkańców Domu i spuścizn powierzonych, papierów zastrzeżonych oraz tek redak-
cyjnych Archiwum Kultury. 
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