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Konferencja szkoleniowa ,,Przekazywanie materialow archiwalnych - co,
gdzie, kiedy, jak?”, Lublin, Dzienn Archiwisty, 30 wrze$nia 2024 r.

Podobnie jak w roku poprzednim, tak i w tym archiwisci z obszaru wlasciwosci
terytorialnej Archiwum Panstwowego w Lublinie przyjechali na zorganizowane
przez archiwum obchody Dnia Archiwisty. Wydarzenie odbylo sie 30 wrzeénia
2024 r. w Sali Blekitnej Lubelskiego Urzedu Wojewodzkiego przy ul. Spokojnej 4
w Lublinie. GIéwnym tematem spotkania byto przekazywanie materialéw ar-
chiwalnych do Archiwum Panstwowego.

Konferencja rozpoczela sie kilka minut po godzinie dziewiatej rano. Zastep-
ca Dyrektora APL Agnieszka Konstankiewicz przywitata wszystkich zebranych
na sali go$ci. Nastepnie glos zabral Dyrektor APL Krzysztof Kotodziejczyk. List
od Wojewody Lubelskiego Krzysztofa Komorskiego odczytal Adam Palonka -
Dyrektor Biura Organizacji, Kadr i Budzetu Lubelskiego Urzedu Wojewddzkie-
go w Lublinie.

Po mowach inauguracyjnych rozpoczeta si¢ czgs¢ merytoryczna. W pierw-
szym wystapieniu Magdalena Mirostaw, Kierownik Oddziatu ksztaltowania na-
rodowego zasobu archiwalnego, przedstawila histori¢ Oddziatu oraz obszar i za-
dania realizowane przez swdj zespdl, do ktérych nalezg m.in.: przeprowadzanie
kontroli w zakresie postegpowania z materialami archiwalnymi i dokumentacja
niearchiwalng w jednostkach organizacyjnych, wykonywanie ekspertyz archi-
walnych, rozpatrywanie wnioskéw na brakowanie dokumentacji niearchiwal-
nej panstwowych i samorzadowych jednostek organizacyjnych, analizowanie
i przygotowanie do uzgodnienia normatywow kancelaryjnych i archiwalnych
opracowanych przez jednostki organizacyjne. Nastepnie krotko scharaktery-
zowala instytucje, ktére w 2024 r. zostaly uznane przez Archiwum Panstwowe
w Lublinie za jednostki wytwarzajace materialy archiwalne. S3 nimi V Liceum
Ogodlnoksztalcace im. Marii Sklodowskiej-Curie w Lublinie, Zespo6t Szkoét nr 1
im. Wladystawa Grabskiego w Lublinie, Dom Pomocy Spolecznej im. Wikto-
rii Michelisowej w Lublinie oraz Miedzygminny Zwigzek Celowy z siedzibg we
Wilodawie. Magdalena Miroslaw zaprezentowala tez trzy oddzialy zamiejscowe
wykonujace powyzsze zadania: w Chelmie, w Krasniku i Radzyniu Podlaskim,
oraz ich pracownikéw.
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Kolejnym prelegentem byl dr hab. Marek Konstankiewicz, prof. UMCS -
prezes lubelskiego oddzialu Stowarzyszenia Archiwistéow Polskich. W swoim
wykladzie ,,Prawne aspekty przekazywania materialéw archiwalnych do Archi-
wow Panstwowych” przyblizyt podstawowe pojecia oraz akty prawne, na pod-
stawie ktorych Archiwa Panstwowe przyjmuja materialy archiwalne z jednostek
organizacyjnych objetych nadzorem archiwalnym. Przedstawil informacje, po
jakim okresie czasu materialy archiwalne powinny by¢ obligatoryjnie przekaza-
ne do Archiwum Panstwowego, oraz objasnil, zgodnie z jaka podstawa prawna
jednostki powinny przekazywa¢ dokumentacje elektroniczna.

Nastepnie glos zabral Mariusz Domanski - Naczelnik Wydziatu Zarzadza-
nia Dokumentacjg i Gospodarki Drukami w Departamencie Zarzadzania Do-
kumentacja i Poligrafia Zakladu Ubezpieczen Spotecznych. W swoim referacie
poruszyl kwestie zadan statutowych instytucji, takich jak wyptata emerytur
i rent, zasitkéw chorobowych, macierzynskich, opiekunczych, pogrzebowych,
obsluga $wiadczen rodzinnych, prowadzenie indywidualnych kont ubezpie-
czonych i kont platnikéw skladek. Domanski opowiedzial o magazynach wy-
znaczonych, systemach wspomagajacych elektroniczny obieg dokumentéow
w ZUS, jak np.: EPWD - elektroniczna platforma wymiany danych, EPOD -
obstuga pism, AIS2 - aplikacja do obstugi teczek papierowych i elektronicznych,
SWEZ SAP - system wspomagania ekonomiki Zakladu SAP. Prelegent mowit
tez o dokumentacji przechowywanej w ZUS, zaréwno tej w obiegu biezacym, jak
i tej przechowywanej w archiwum zakladowym, ktdrej diugos¢ wynosi facznie
ponad 900 km.

Trzecim prelegentem byla Malgorzata Bieda — kierownik archiwum zakla-
dowego Lubelskiego Urzedu Wojewddzkiego w Lublinie. W swoim wykladzie
»EZD w urzedzie — dobre praktyki” opisata tad dokumentacyjny, ktory powstat
dzieki wprowadzeniu systemu EZD do urzedu. Wyjasnita, jak wyglada obieg
dokumentacji elektronicznej, przedstawila sktady dokumentacji, w tym m.in.:
SCZ - sktad zwrotnych potwierdzen odbioru, NDP - skiad informatycznych nos-
nikéw danych, ktorych zawarto$¢ zostata w calosci wlaczona do systemu EZD,
SCW - sklad pozostatych dokumentéw stanowiacych elementy akt spraw elek-
tronicznych. Po tym wyktadzie nastapila przerwa kawowa.

W trakcie przerwy uczestnicy mogli posili¢ si¢ oraz wypi¢ kawe lub herbate,
a takze porozmawia¢ ze sobg i wymieni¢ spostrzezenia dotyczace prowadzenia
archiwum zakladowego. Po przerwie kawowej i rozmowach kuluarowych gtos za-
brat Lukasz Grab z Kuratorium O$wiaty w Lublinie. Prelegent przedstawil historie
Kuratorium oraz wyzwania, z ktérymi obecnie musi mierzy¢ si¢ jednostka.
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»Zasady przekazywania materialéw archiwalnych do zasobu Archiwum
Panistwowego w Lublinie” to temat wyktadu Roberta Matka, pracownika Od-
dzialu ewidencji i opracowania zasobu archiwalnego. Prelegent rozpoczal wy-
klad od podania podstawy prawnej odnoszacej sie do przejmowania materialow
archiwalnych do zasobu archiwum panstwowego, czyli ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020, poz. 164)
oraz Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumenta-
cji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i bra-
kowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. 2019, poz. 246). Malek wyjasnil,
ze materialy archiwalne sg przekazywane niezwlocznie po uplywie 25 lat od
wytworzenia do wlasciwego archiwum panstwowego, i przyblizyt cztery etapy
tego procesu. Pierwszym etapem jest zawiadomienie, ktére wszczyna procedure
przekazania materialéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Lublinie.
Zawiadomienie powinno by¢ zlozone przez kierownika danej instytucji. Drugi
etap to porzadkowanie, ewidencjonowanie i techniczne zabezpieczanie mate-
rialéw archiwalnych przed ich przekazaniem. Standardy porzadkowania, ewi-
dencjonowania i technicznego zabezpieczania materiatéw archiwalnych okresla
zalacznik nr 4 do Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. Przedostatni etap to zawiadomienie. Kierownik
jednostki zawiadamia dyrektora wlasciwego Archiwum Panstwowego o zakon-
czeniu czynno$ci porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpie-
czenia materialéw archiwalnych, przedstawiajac ewidencje tych materialow.
Czwarty i ostatni etap to przekazanie materiatéw archiwalnych, ktére odbywa
sie na podstawie zaakceptowanej przez Dyrektora Archiwum ewidencji w ter-
minie i miejscu uzgodnionym przez Dyrektora. Archiwum Panstwowe potwier-
dza przyjecie materialéw archiwalnych w terminie uzgodnionym przez strony,
nie dluzszym niz 3 miesigce od dnia przekazania materiatéw archiwalnych, za-
taczajac do niego jeden egzemplarz ewidencji.

Ostatnimi prelegentami podczas konferencji byli Michat Zawada oraz Do-
minik Tarlowski z Oddzialu zabezpieczania zasobu archiwalnego Archiwum
Panstwowego w Lublinie. W swoim wykladzie opowiedzieli o zabezpieczaniu
dokumentacji aktowej, technicznej, geodezyjno-kartograficznej i materialow
ulotnych. Podzielili sie z uczestnikami wydarzenia wiedza dotyczaca paginowa-
nia stron, oczyszczania dokumentacji z kurzu, sadzy, piasku i innych zabrudzen.
Zaprezentowali przykladowe zniszczenia mechaniczne, takie jak deformacje
akt.
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Po czgsci wykladowej nastgpit panel dyskusyjny. Prelegenci zgromadzeni na
scenie odpowiadali na pytania archiwistow, ktore zostaly zgltoszone podczas re-
jestracji na wydarzenie.

Po zakonczeniu dyskusji prowadzaca wydarzenie Agnieszka Konstankiewicz
poprosita Dyrektora Archiwum o zabranie glosu. Krzysztof Kotodziejczyk pod-
sumowal spotkanie stwierdzeniem, Ze jest ono potrzebne, bo integruje srodowi-
sko archiwistéw i daje mozliwos¢ wymiany pogladow i spostrzezen dotyczacych
wyzwan w codziennej pracy. Dyrektor podziekowat tez wszystkim osobom, kto-
re przyczynily si¢ do zorganizowania wydarzenia, oraz przybytym archiwistom.
Zyczyt sukceséw w odpowiedzialnej pracy, jaka jest rola archiwisty.

Wydarzenie odbylo si¢ pod honorowym patronatem Krzysztofa Komorskie-
go — Wojewody Lubelskiego.

Bartosz Skrzypek

I1. 1-5. Obchody Dnia Archiwisty w Sali Blekitnej Lubelskiego Urzedu Wojewodzkiego
(fot. APL)
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