
Konferencja szkoleniowa „Przekazywanie materiałów archiwalnych ‒ co, 
gdzie, kiedy, jak?”, Lublin, Dzień Archiwisty, 30 września 2024 r.

Podobnie jak w roku poprzednim, tak i w tym archiwiści z obszaru właściwości 
terytorialnej Archiwum Państwowego w Lublinie przyjechali na zorganizowane 
przez archiwum obchody Dnia Archiwisty. Wydarzenie odbyło się 30 września 
2024 r. w Sali Błękitnej Lubelskiego Urzędu Wojewódzkiego przy ul. Spokojnej 4 
w Lublinie. Głównym tematem spotkania było przekazywanie materiałów ar-
chiwalnych do Archiwum Państwowego.

Konferencja rozpoczęła się kilka minut po godzinie dziewiątej rano. Zastęp-
ca Dyrektora APL Agnieszka Konstankiewicz przywitała wszystkich zebranych 
na sali gości. Następnie głos zabrał Dyrektor APL Krzysztof Kołodziejczyk. List 
od Wojewody Lubelskiego Krzysztofa Komorskiego odczytał Adam Palonka – 
Dyrektor Biura Organizacji, Kadr i Budżetu Lubelskiego Urzędu Wojewódzkie-
go w Lublinie.

Po mowach inauguracyjnych rozpoczęła się część merytoryczna. W pierw-
szym wystąpieniu Magdalena Mirosław, Kierownik Oddziału kształtowania na-
rodowego zasobu archiwalnego, przedstawiła historię Oddziału oraz obszar i za-
dania realizowane przez swój zespół, do których należą m.in.: przeprowadzanie 
kontroli w zakresie postępowania z materiałami archiwalnymi i dokumentacją 
niearchiwalną w jednostkach organizacyjnych, wykonywanie ekspertyz archi-
walnych, rozpatrywanie wniosków na brakowanie dokumentacji niearchiwal-
nej państwowych i  samorządowych jednostek organizacyjnych, analizowanie 
i  przygotowanie do uzgodnienia normatywów kancelaryjnych i  archiwalnych 
opracowanych przez jednostki organizacyjne. Następnie krótko scharaktery-
zowała instytucje, które w 2024 r. zostały uznane przez Archiwum Państwowe 
w Lublinie za jednostki wytwarzające materiały archiwalne. Są nimi V Liceum 
Ogólnokształcące im. Marii Skłodowskiej-Curie w Lublinie, Zespół Szkół nr 1 
im. Władysława Grabskiego w Lublinie, Dom Pomocy Społecznej im. Wikto-
rii Michelisowej w Lublinie oraz Międzygminny Związek Celowy z siedzibą we 
Włodawie. Magdalena Mirosław zaprezentowała też trzy oddziały zamiejscowe 
wykonujące powyższe zadania: w Chełmie, w Kraśniku i Radzyniu Podlaskim, 
oraz ich pracowników. 
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Kolejnym prelegentem był dr hab. Marek Konstankiewicz, prof. UMCS  – 
prezes lubelskiego oddziału Stowarzyszenia Archiwistów Polskich. W swoim 
wykładzie „Prawne aspekty przekazywania materiałów archiwalnych do Archi-
wów Państwowych” przybliżył podstawowe pojęcia oraz akty prawne, na pod-
stawie których Archiwa Państwowe przyjmują materiały archiwalne z jednostek 
organizacyjnych objętych nadzorem archiwalnym. Przedstawił informacje, po 
jakim okresie czasu materiały archiwalne powinny być obligatoryjnie przekaza-
ne do Archiwum Państwowego, oraz objaśnił, zgodnie z jaką podstawą prawną 
jednostki powinny przekazywać dokumentację elektroniczną.

Następnie głos zabrał Mariusz Domański – Naczelnik Wydziału Zarządza-
nia Dokumentacją i Gospodarki Drukami w Departamencie Zarządzania Do-
kumentacja i Poligrafią Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. W swoim referacie 
poruszył kwestię zadań statutowych instytucji, takich jak wypłata emerytur 
i  rent, zasiłków chorobowych, macierzyńskich, opiekuńczych, pogrzebowych, 
obsługa świadczeń rodzinnych, prowadzenie indywidualnych kont ubezpie-
czonych i kont płatników składek. Domański opowiedział o magazynach wy-
znaczonych, systemach wspomagających elektroniczny obieg dokumentów 
w ZUS, jak np.: EPWD – elektroniczna platforma wymiany danych, EPOD – 
obsługa pism, AIS2 – aplikacja do obsługi teczek papierowych i elektronicznych, 
SWEZ SAP – system wspomagania ekonomiki Zakładu SAP. Prelegent mówił 
też o dokumentacji przechowywanej w ZUS, zarówno tej w obiegu bieżącym, jak 
i tej przechowywanej w archiwum zakładowym, której długość wynosi łącznie 
ponad 900 km.

Trzecim prelegentem była Małgorzata Bieda – kierownik archiwum zakła-
dowego Lubelskiego Urzędu Wojewódzkiego w Lublinie. W swoim wykładzie 
„EZD w urzędzie – dobre praktyki” opisała ład dokumentacyjny, który powstał 
dzięki wprowadzeniu systemu EZD do urzędu. Wyjaśniła, jak wygląda obieg 
dokumentacji elektronicznej, przedstawiła składy dokumentacji, w  tym m.in.: 
SCZ – skład zwrotnych potwierdzeń odbioru, NDP – skład informatycznych noś- 
ników danych, których zawartość została w całości włączona do systemu EZD, 
SCW – skład pozostałych dokumentów stanowiących elementy akt spraw elek-
tronicznych. Po tym wykładzie nastąpiła przerwa kawowa.

W trakcie przerwy uczestnicy mogli posilić się oraz wypić kawę lub herbatę, 
a  także porozmawiać ze sobą i wymienić spostrzeżenia dotyczące prowadzenia 
archiwum zakładowego. Po przerwie kawowej i rozmowach kuluarowych głos za-
brał Łukasz Grab z Kuratorium Oświaty w Lublinie. Prelegent przedstawił historię 
Kuratorium oraz wyzwania, z którymi obecnie musi mierzyć się jednostka. 
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„Zasady przekazywania materiałów archiwalnych do zasobu Archiwum 
Państwowego w Lublinie” to temat wykładu Roberta Małka, pracownika Od-
działu ewidencji i opracowania zasobu archiwalnego. Prelegent rozpoczął wy-
kład od podania podstawy prawnej odnoszącej się do przejmowania materiałów 
archiwalnych do zasobu archiwum państwowego, czyli ustawy z dnia 14 lipca 
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020, poz. 164) 
oraz Rozporządzenie Ministra Kultury i  Dziedzictwa Narodowego z  dnia 
20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumenta-
cji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i bra-
kowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. 2019, poz. 246). Małek wyjaśnił, 
że materiały archiwalne są przekazywane niezwłocznie po upływie 25 lat od 
wytworzenia do właściwego archiwum państwowego, i przybliżył cztery etapy 
tego procesu. Pierwszym etapem jest zawiadomienie, które wszczyna procedurę 
przekazania materiałów archiwalnych do Archiwum Państwowego w Lublinie. 
Zawiadomienie powinno być złożone przez kierownika danej instytucji. Drugi 
etap to porządkowanie, ewidencjonowanie i  techniczne zabezpieczanie mate-
riałów archiwalnych przed ich przekazaniem. Standardy porządkowania, ewi-
dencjonowania i technicznego zabezpieczania materiałów archiwalnych określa 
załącznik nr 4 do Rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego 
z dnia 20 października 2015 r. Przedostatni etap to zawiadomienie. Kierownik 
jednostki zawiadamia dyrektora właściwego Archiwum Państwowego o zakoń-
czeniu czynności porządkowania, ewidencjonowania i  technicznego zabezpie-
czenia materiałów archiwalnych, przedstawiając ewidencję tych materiałów. 
Czwarty i ostatni etap to przekazanie materiałów archiwalnych, które odbywa 
się na podstawie zaakceptowanej przez Dyrektora Archiwum ewidencji w ter-
minie i miejscu uzgodnionym przez Dyrektora. Archiwum Państwowe potwier-
dza przyjęcie materiałów archiwalnych w terminie uzgodnionym przez strony, 
nie dłuższym niż 3 miesiące od dnia przekazania materiałów archiwalnych, za-
łączając do niego jeden egzemplarz ewidencji.

Ostatnimi prelegentami podczas konferencji byli Michał Zawada oraz Do-
minik Tarłowski z  Oddziału zabezpieczania zasobu archiwalnego Archiwum 
Państwowego w Lublinie. W swoim wykładzie opowiedzieli o  zabezpieczaniu 
dokumentacji aktowej, technicznej, geodezyjno-kartograficznej i  materiałów 
ulotnych. Podzielili się z uczestnikami wydarzenia wiedzą dotyczącą paginowa-
nia stron, oczyszczania dokumentacji z kurzu, sadzy, piasku i innych zabrudzeń. 
Zaprezentowali przykładowe zniszczenia mechaniczne, takie jak deformacje  
akt. 
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Po części wykładowej nastąpił panel dyskusyjny. Prelegenci zgromadzeni na 
scenie odpowiadali na pytania archiwistów, które zostały zgłoszone podczas re-
jestracji na wydarzenie.

Po zakończeniu dyskusji prowadząca wydarzenie Agnieszka Konstankiewicz 
poprosiła Dyrektora Archiwum o zabranie głosu. Krzysztof Kołodziejczyk pod-
sumował spotkanie stwierdzeniem, że jest ono potrzebne, bo integruje środowi-
sko archiwistów i daje możliwość wymiany poglądów i spostrzeżeń dotyczących 
wyzwań w codziennej pracy. Dyrektor podziękował też wszystkim osobom, któ-
re przyczyniły się do zorganizowania wydarzenia, oraz przybyłym archiwistom. 
Życzył sukcesów w odpowiedzialnej pracy, jaką jest rola archiwisty.

Wydarzenie odbyło się pod honorowym patronatem Krzysztofa Komorskie-
go – Wojewody Lubelskiego. 

Bartosz Skrzypek

Il. 1‒5. Obchody Dnia Archiwisty w Sali Błękitnej Lubelskiego Urzędu Wojewódzkiego 
(fot. APL)
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