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Bezpieczenistwo materialéw archiwalnych

w koncepcjach nowoczesnych budynkéw archiwalnych

Security of archival materials in the concepts of

modern archival buildings

Budynek archiwum panstwowego to miejsce stuzace przede wszystkim
dlugoterminowemu przechowywaniu materialéw archiwalnych. Musi on tak-
ze spetnia¢ wymogi stawiane przyjaznej instytucji publicznej, zwiazane z ob-
stuga i zaspokajaniem réznorodnych potrzeb uzytkownikéw w zakresie dzia-
talnosci prowadzonej przez archiwa. Pelnione przez archiwa funkeje
determinujg juz na etapie opracowywania koncepcji budynku a nast¢pnie do-
kumentacji projektowej kwestie jego konstrukeji, wyposazenia, zastosowa-
nych instalacji czy technologii. Szczegdlne znaczenie w przypadku archiwum
panstwowego maja pomieszczenia magazynowe, stuzace przechowywaniu
materiatéw archiwalnych.

Budynki archiwalne coraz cz¢dciej sa konstruowane w sposéb, ktdry po-
maga redukowa¢ zuzycie energii. Dotyczy to w gléwnej mierze repozytoriéw,
ale moze tez mie¢ odniesienie do innych czgéci funkcjonalnych archiwum.
Wybdr proekologicznych rozwiazan pomaga archiwom zredukowaé zalez-

no$¢ od instalacji technicznych i w ten sposéb uzyskaé wigksze bezpieczen-
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stwo uzytkowania budynku, a ponadto obniza koszty funkcjonowania przez
zmniejszenie zuzycia energii. Przyktadem nowoczesnego budynku archiwal-
nego, nawigzujacego w zakresie ww. rozwigzan do najlepszych przyktadéw
obiektéw przeznaczonych do zabezpieczania zasobéw archiwalnych wybudo-
wanych w ostatnich latach w Europie, jest Archiwum Narodowe w Krakowie
(dalej réwniez jako: ANK). Szczegélnie segment magazynowy oraz opraco-
wana koncepcja magazynu zbioréw archiwalnych z pasywna regulacja klimatu
(szerzej: Berska iin., 2021, s. 94-127) whasciwie egzemplifikuja przedmioto-
we zagadnienie.

W trakcie prowadzonego procesu projektowego, czy nawet opracowywa-
nia koncepcji nowej siedziby, wazna kwestia, na ktéra nalezy zwréci¢ uwage,
jest aspekt funkcjonalnosci zwiazany z pézniejsza obstuga zasobu archiwalne-
go, czy wykonywaniem pozostalych zadan przez pracownikéw. Czgéé z tych
kwestii znalazta swoje rozwiazania czy cho¢by rekomendacje w réznego ro-
dzaju regulacjach prawnych, normach i standardach®

Norma PN-ISO 11799:2006 Informacja i dokumentacja — wymagania do-
tyczgce warunkdw przechowywania materiatéw archiwalnych i bibliotecznych a
takze jej znowelizowana wersja, czyli ISO 11799:2015° Information and docu-
mentation — Document stovage requirements for archive and library materials
okreslaja specyfikacje repozytoriéw ogélnego przeznaczenia, wykorzystywa-
nych do diugoterminowego przechowywania materialéw archiwalnych i bi-
bliotecznych. Regulacje obejmuja kwestie zwiazane z lokalizacja, budowa i re-
nowacja budynku, instalacjami i wyposazeniem, ktdre majq by¢ zastosowane.

Archiwa polskie maja juz swoje kilkuletnie do§wiadczenia w zakresie pla-
nowania, a takze realizacji budynkéw archiwalnych. Doswiadczenia, wska-
z6wki, informacje na temat roli i funkgji archiwéw oraz zalecenia dla projek-

tantéw budynkéw archiwalnych zostaly zebrane w opracowaniu Budynek

2 Warto tu sicgna¢ dla poréwnania do norm brytyjskich, norweskich, czeskich czy ame-

rykariskich.

Dotyczy to wszystkich materialéw archiwalnych i bibliotecznych gromadzonych w re-
pozytoriach, w kt6rych mozna przechowywaé media mieszane wraz z materialami papie-
rowymi. Nie wyklucza to tworzenia w ramach poszczeg6lnych repozytoriow wydzielo-
nych obszaréw lub przegréd, gdzie mozna sterowal $rodowiskiem w celu stworzenia
warunkow dostosowanych do potrzeb konkretnych materiatéw archiwalnych.
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archiwum. Wskazéwki dla uczestnikéw budowlanego procesu inwestycyjnego,
autorstwa Ryszarda Wojtkowskiego, Anny Czajki i Marii Boruszkowskiej
(2019), zawierajacym szereg rekomendacji w zakresie planowania i realizacji
procesu inwestycyjnego. Doswiadczenia z planowania i realizacji budowy no-
wej siedziby Archiwum Narodowego w Krakowie zostaly réwniez zawarte
w ww. publikacji.

Niniejszy tekst w zadnym razie nie wyczerpuje zagadnienia bezpieczen-
stwa materialéw archiwalnych, jakie winny zapewnia¢ nowoczesne budynki
archiwalne. Przyblizono jedynie jeden z jego aspektédw. Podniesione zostaty
najbardziej istotne kwestie praktyczne zwiazane z funkcjonalnoscia budynku.
To w pierwszej kolejnosci ochrona przed fizycznym uszkodzeniem materia-
16w archiwalnych, dla ktérej ma znaczenie: wielko$¢ magazynéw archiwal-
nych, miejsca do przechowywania — regaly przeznaczone dla poszczegdlnych
rodzajéw akt — oraz miejsca do pracy z aktami. A takze — co nie mniej istotne
— komunikacja pomiedzy tymi miejscami.

Na uszkodzenie fizyczne dokumentéw wplywa wiele czynnikéw. Sg nimi
przykladowo: niewlasciwe przechowywanie, a zatem zbytnie nagromadzenie
akt, niedostosowanie wymiaréw polek i regaléw do rozmiaréw dokumentéw
(jednostek archiwalnych), zbyt waskie przejscia migdzy regatami zaburzajace
mozliwo$ci komunikacyjne obstugi. Uktadanie zbyt wielu jednostek jedna na
drugiej czy przechowywanie wielkogabarytowych jednostek w pionie wplywa
na stan fizyczny dokumentéw. Regaly wysokiego sktadowania pozwalaja
wprawdzie pomiesci¢ wigcej dokumentéw, ale ma to wpltyw na bezpieczen-
stwo pracownikéw, ktdrzy musza wowcezas wspieraé proces obstugi dodatko-
wymi sprz¢tami typu drabiny, schodki.

Zrealizowany w latach 2014-2020 budynek Archiwum to zabudowa
dwumodulowa o powierzchni uzytkowej okoto 10,5 tys. m* i kubaturze okoto
48 tys. m*. Modut wyzszy stanowi 25-metrowy segment magazynowy o o$miu
kondygnacjach, z ktérych siedem zostato przeznaczonych do przechowywa-
nia materialéw archiwalnych. Modut nizszy to 20-metrowy segment uzytko-
wo-obstugowy z sze$cioma kondygnacjami, w tym czterema przeznaczonymi
na biura i pracownie (Berska i in., 2021, s. 116). Oba moduly zabudowy pel-

nig odmienne funkcje. Skomunikowane s one ze soba na kilku poziomach
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uzytkowych, tak aby umozliwié bezpieczne przemieszczanie zbiordéw archi-
walnych oraz zapewni¢ niezbedny dostep obstugowy i serwisowy do pomiesz-
czeni technicznych z uwzglednieniem zasad bezpieczenistwa (wydzielenie stref
dostepu, nickrzyzowanie ze sobg drég ,.czystych” i ,,brudnych” dokumentéw).

W koncepcji budynku archiwalnego dla krakowskiego archiwum prze-
widziano wielko$¢ magazynéw archiwalnych nieprzekraczajacy jednostkowo
wartoéci 200 m*. Skorzystano tu z doswiadczen archiwéw francuskich, gdzie
przyjmuje si¢, ze tej wielkosci powierzchnia jest mozliwa do wyizolowania
w przypadku sytuacji kryzysowej (pozar, zalanie). Kwestia powierzchni maga-
zynéw archiwalnych jest ustandaryzowana w wielu krajach, wlaczajac wspo-
mniang wyzej Francje, i wynosi okoto 200 m? (Berska i in., 2021, s. 113). Po-
mieszczenia magazynéw archiwalnych wigksze niz przyjeta standardowa
warto$¢ powinny by¢ podzielone $cianami i drzwiami ognioodpornymi (Du-
chein, 1988, s. 47). Podobne wartosci co do powierzchni magazynowej przy-
jety Czechy w opublikowanym w 1994 roku standardzie budynku archiwalne-
go (VittiIndra, 1994, s. 7). Kwestia optymalnej powierzchni magazynéw nie
zostala uregulowana we wspomnianej normie PN-ISO 11799 z 2006 czy
ISO 11799:2015°. Nie uregulowano ich tez w szczegétowych przepisach bu-
dowlanych zasadniczo skupiajacych si¢ na warunkach technicznych, ktérym
powinny odpowiada¢ budynki (Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z 12
kwietnia 2002 r.).

Pomieszczenia magazynowe nie sa wysokie (wysoko$¢ 2,4 m), dokumen-
ty sa skladowane na szeéciu pétkach, co w zatozeniach ma zapewni¢ komfort
i bezpieczenistwo pracy pracownikom (wyeliminowanie w wigkszosci przy-
padkéw koniecznosci uzywania drabin, schodkéw). Z uwagi na duze zrézni-
cowanie przechowywanych w Archiwum dokumentéw pod wzgledem nosni-
kéw czy formatéw przyjeto zalozenie, iz dokumenty, ktére potrzebuja
najnizszej temperatury do przechowywania beda ulokowane na nizszych kon-

dygnacjach. Natomiast dokumenty o najwickszych gabarytach przechowywa-

4 PN-ISO 11799:2006: Informacja i dokumentacia — wymagania dotyczgce warunkdw

przechowywania materialdw archiwalnych i bibliotecznych (zdezaktualizowana).
> ISO 11799:2015: Information and documentation — Document storage requirements for
archive and library materials.



Bezpieczenstwo materiatéw archiwalnych... 73

ne maja by¢ w magazynach zlokalizowanych na poziomie pracowni nauko-
wych, tak aby ograniczy¢ ryzyko ich uszkodzenia w czasie transportu winda
miedzy pigtrami (Berska i in., 2021, s. 113).

Zalozono, iz elementy wyposazenia musza by¢ wykonane z materialéw
stabilnych chemicznie, nieemitujgcych substancji szkodliwych dla przecho-
wywanych materialéw archiwalnych. Szczegdlng uwage skupiono na wyposa-
zeniu magazynéw archiwalnych, keére zgodnie z norma PN-ISO 11799:2006
i ISO 11799:2015 powinny by¢ wykonane z niepalnych materiatéw, nieemi-
tujacych, przyciagajacych ani zatrzymujacych kurzu. Standardowym wyposa-
zeniem magazyndw archiwalnych sa regaly metalowe azurowe. Ich konstruk-
cja i rozmieszczenie powinny zapewniaé swobodna cyrkulacje powietrza.
W przypadku pomieszczen do przechowywania dokumentéw szczegdlnie
cennych (zwanych czasem skarbcem), czy rzadko wykorzystywanych (np. tych
juz zdigitalizowanych) zalozono rozmieszczenie archiwaliéw na regatach sta-
cjonarnych. (Berska B. iin., 2021, s. 122). Wi¢kszo$¢ dokumentéw aktowych
jest przechowywana na regatach jezdnych (ilustracja 1).

IL. 1. Przykfad regatu
jezdnego, z regulowanymi pétka-
mi, zastosowanego do przechowy-

wania materialéw archiwalnych
w ANK, fot. Barbara Berska
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Materialy archiwalne wiclkoformatowe (plany architektoniczne, mapy,
materialy ikonograficzne, plakaty itp.) wymagaja specjalistycznych regaléw
kartograficznych w celu zapewnienia archiwaliom bezpiecznego przechowy-

wania w pozycji horyzontalnej (ilustracja 2).

I1. 2. Przyktad regatu jezdnego
wykorzystywanego do przecho-
wywania materialéw archiwal-
nych wielkoformatowych
(kartografia, ikonografia)

w ANK, fot. Barbara Berska

Oba typy regaléw maja mozliwo$¢ regulacji wysokosci pétek, a tym sa-
mym dostosowywania ich do wielkosci jednostek, aby umozliwi¢ przechowy-
wanie, zaréwno w uktadzie pionowym, jak i poziomym.

W Archiwum krakowskim zbudowano dwie chlodnie potaczone wspél-
ng $luza. Beda one wykorzystywane do gromadzenia materiatéw archiwal-
nych, dla ktérych optymalne warunki przechowywania wymagaja stalych
iznaczaco réznych parametréw niz w przypadku innych no$nikéw. Dla gro-
madzonych tu materiatéw fotograficznych i filmowych barwnych, dokumen-
téw wytworzonych na nietrwatych podlozach z octanu celulozy oraz nagran
na tasmach magnetycznych przewidziano nast¢pujace parametry temperatury
iwilgotnosci powietrza: 2°Ci35% RH oraz 8°C140% RH (Berskaiin., 2021,
5. 122-123),
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Gléwne przejscia w magazynach maja okoto 1,5 m, a zatem gwarantuja
swobodne przemieszczanie si¢ z aktami. Pomiedzy regatami jezdnymi pozo-
staje odleglo$¢ 1 m dajaca pracownikowi swobod¢ operowania (wjazd wéz-
kiem z aktami, zdejmowanie akt z pélek; ilustracje 3,41 5). W przypadku szaf
kartograficznych ta odlegtos¢ jest dostosowana do szerokosci wysunietej szu-

flady, a zatem odpowiednio wigksza.

II. 3. Drzwi do magazynu aktowego IL. 4. Drzwi do strefy magazynowej
o szerokosci 1,5 m, na jednym z pigter,
fot. Barbara Berska fot. Barbara Berska

Regaly zostaly dostosowane i zaprojektowane z uwzglednieniem okreslo-
nych rodzajéw i formatéw ake, z mozliwoscia zmiany wysokosci pétek w zalez-
nosci od potrzeb, tak aby to sprzety dopasowywaly si¢ do materialéw archi-
walnych, a nie odwrotnie.

Analogicznie sytuacja wyglada, jesli spojrzymy na strefe, w ktérej odbywa
si¢ korzystanie z ake, czy to pracowni naukowej, czy pomieszczen pracowni-
kow (opracowania, digitalizacji, konserwacji). Wszystkie one powinny zapew-

nia¢ optymalne warunki do bezpiecznego operowania dokumentami, a wiec



76 Barbara Berska

IL. 5. Wozek do bezpiecznego
transportu akt o standardowym
rozmiarze, fot. Barbara Berska

musza by¢ wyposazone w odpowiednio duze stoly zapewniajace swobodna
przestrzen (ilustracja 6; przyktad stotu dla uzytkownikéw pracowni naukowe;
ANK zaprezentowano na ilustracji 7), co mialo tez swoje uzasadnienie w do-
bie pandemii koronawirusa SARS-CoV-2. Stanowiska do pracy powinny by¢
odpowiednio dos$wietlone $wiatlem sztucznym, bezpiecznym dla dokumen-
téw. W magazynach archiwalnych, w keérych brak jest dostepu do $wiatla
dziennego, pomieszczenia o$wietlane sa przy pomocy bezpiecznych i oszczed-
nych systeméw $wietlnych liniowych, ze Zrédlem $wiatla umieszczonym dale-
ko od oswietlanego obiektu. Istotna jest tez komunikacja pomi¢dzy magazy-
nami i miejscem udostgpnienia, a takze to, czy przewidziane zostaly
odpowiedniej szerokosci drzwi, tak aby nie dochodzito do niebezpiecznego
manewrowania archiwaliami, zwlaszcza tymi o niestandardowych rozmia-
rach. Zwigkszenie bezpieczenistwa dokumentdw uzyskamy takze stosujac uta-
twiajace transport sprzety, jak wozki czy jezdne stoly. Te ostatnie beda szcze-
gdlnie przydatne przy transporcie obiektéw duzych, zniszczonych czy takich,

dla ktérych konieczne jest przemieszczanie w pozycji horyzontalne;.
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Il. 6. St6t jezdny zapewniajacy bezpieczny transport materialéw szczegélnie podat-
nych na uszkodzenia oraz obicktéw wielkoformatowych, fot. Barbara Berska
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IL. 7. Przyktad stotu dla uzytkownikéw pracowni naukowej ANK,
fot. Barbara Berska
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Zadania wykonywane w Archiwum, ich specyfika powoduja konieczno$é
wydzielenia w budynku dwoch zasadniczych obszaréw dostepu — otwartego
i zamknietego. W ich obrebie dokonano kolejnego podziatu na strefy dostepu.
Obszar otwarty, strefa publiczna — to cz¢$¢ ogdlnodostepna, w ktdrej nie ma
koniecznosci dokonywania rejestracji wejscia. Stanowia ja pomieszczenia zwig-
zane z obstugg klienta, sala konferencyjna, hol, przestrzenie ekspozycyjne, szat-
nia. Kolejna przestrzen to strefa udost¢pniania, przewidziana w obszarze
otwartym, cho¢ wymagajaca rejestracji wejscia/wyjscia przez pracownikow
i uzytkownikéw, obejmujaca pomieszczenia pracowni naukowych, windy i ko-
rytarze prowadzace do pomieszczen wydzielonych ze strefy publicznej. Obszar
zamkniety to ta cz¢$¢ Archiwum, do ktdrej wstep moga mie¢ jedynie upowaz-
nieni pracownicy Archiwum, a dostgp 0séb niezatrudnionych jest mocno
ograniczony i wymaga rejestracji. Strefa obstugi obejmuje pomieszczenia, kedre
sa wylaczone z cze¢sci publicznej, a dostep do nich réwniez wymaga zarejestro-
wania wejécia/wyjscia pracownikéw czy interesantéw, czyli pomieszczenia
biurowe. W obr¢bie obszaru zamknigtego zostala przewidziana strefa przej-
mowania (akcesji), Z rampa, magazynami przejs’ciowymi, pomieszczeniami
zwigzanymi z obsluga infrastrukeury, magazynami administracyjnymi, maga-
zynami eksploatacyjnymi. Do tej strefy nie majg wstepu osoby niezatrudnione
w Archiwum. Przewidziano tu drogi przemieszczania akt czystych i brudnych
(niezbadanych, potencjalnie zainfekowanych) w taki sposdb, aby nie docho-
dzilo do ich krzyzowania si¢. Dzialania te wynikaja z koniecznosci ochrony
catosci przechowywanego zasobu i podyktowane sa koniecznoscia eliminacji
potencjalnego zagrozenia, jakim byloby wprowadzenie do pomieszczent maga-
zynowych zainfekowanych drobnoustrojami dokumentéw.

Ostatnia ze stref w obszarze zamknietym jest zwigzana z przechowywa-
niem materialéw archiwalnych. Pomieszczenia magazynowe co do zasady sa
wylaczone z dostepu dla 0séb nieuprawnionych. W module magazynowym
przewidziane zostaly osobne windy do transportu akt miedzy pietrami. Oba
moduly — magazynowy i biurowy — lacza si¢ ze soba jedynie na dwéch pozio-
mach, umozliwiajac swobodny transport akt do pracowni naukowych oraz do
dzialu opracowania. Takie rozwiazanie ogranicza dost¢p oséb nieuprawnio-

nych do cz¢dci magazynowej obicktu (Berska iin., 2021, s. 115).
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Komunikacja pomiedzy pietrami zostata zapewniona przez klatki scho-

dowe oraz dzwigi: osobowe i osobowo-towarowy (w module magazynowym).

Podsumowanie

Budowa nowe;j siedziby dla Archiwum Narodowego w Krakowie byta re-
alizowana w latach 2014-2020. Inspiracja dla koncepcji nowej siedziby, ktéra
nast¢pnie zaowocowata projektem architektonicznym i wykonawczym, staly
sic wspaniale przyktady budownictwa archiwalnego i uzytkowego, realizowa-
ne zaréwno w Polsce, jak i w innych krajach europejskich. Tego typu budynki
powstaja niezwykle rzadko, w Polsce dopiero w ostatnich kilku latach. A za-
tem wiedza o budownictwie archiwalnym wcigz wymaga pogtebiania, wymia-
ny doswiadczen. Nieodzowne i konieczne sg tez konsultacje i wspdtpraca eks-
pertéw z zakresu wielu dziedzin nauki. Dzigki dialogowi i $cistej wspotpracy
z profesjonalistami, stawianiu jako priorytet potrzeb archiwéw i optymaliza-
cji warunkéw przechowywania archiwaliéw, mozliwe jest wybudowanie bu-
dynku funkcjonalnego, spelniajacego potrzeby zapewnienia bezpieczenstwa

materiatéw archiwalnych.
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Streszczenie: Budynki archiwalne coraz czgéciej sa konstruowane w sposéb,
ktéry pomaga redukowaé zuzycie energii. Dotyczy to w gléwnej mierze repo-
zytoriéw, ale w niektérych przypadkach ma tez odniesienie do innych czgsci
funkcjonalnych archiwum. Przez wybér proekologicznych rozwigzan archiwa
redukuja swoja zalezno$¢ od instalacji technicznych i w ten sposéb uzyskuja
wicksze bezpieczenstwo uzytkowania budynku, a ponadto obnizaja koszty
funkcjonowania przez redukeje zuzycia energii. Budynek archiwum powinien
by¢ whasciwie przygotowany do dtugoterminowego przechowywania materia-
6w archiwalnych. Musi takze spetnia¢ wymogi stawiane przyjaznej instytucji
publicznej, dobrze przygotowanej do obstugi i zaspokajania réznorodnych
potrzeb uzytkownikéw w zakresie dzialalnosci prowadzonej przez archiwa
panstwowe. Petnione funkcje maja wplyw na jego konstrukeje, wyposazenie
oraz zastosowane instalacje, technologie i rozwigzania funkcjonalne. Na stan
zachowania zbioréw gromadzonych, przechowywanych i udostgpnianych
w archiwach maja wplyw bardzo rézne czynniki, w duzym stopniu zalezy on
od warunkéw wewnetrznego srodowiska, w ktérym zbiory te sg przechowy-
wane, ale réwniez od zastosowanych rozwigzan funkcjonalnych, architekto-
nicznych czy konstrukcyjnych. Przykladem nowoczesnego budynku archiwal-
nego, nawiazujacego w zakresie ww. rozwigzan do najlepszych przykladow
obiektéw przeznaczonych do zabezpieczania zasobéw archiwalnych wybudo-

wanych w Europie, jest Archiwum Narodowe w Krakowie.

Abstract: Archival buildings are increasingly being constructed in ways that
help reduce energy consumption. This applies mainly to repositories, but in
some cases also applies to other functional parts of the archive. By opting for
environmentally friendly solutions, archives reduce their dependence on tech-
nical installations and thus achieve greater security of building use, in addition
to reducing operating costs by reducing energy consumption. The archive
building must be properly prepared for long-term storage of archival mate-
rials. It must also meet the requirements for a friendly public institution, well
prepared to serve and meet the diverse needs of users in the field of state archi-
ves activities. The functions performed affect its design, equipment and the
installations, technologies and functional solutions used. The state of pre-

servation of collections collected, stored and accessed in archives is influenced
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by a wide variety of factors, and largely depends on the conditions of the inter-
nal environment in which the collections are stored, but also on the functio-
nal, architectural or structural solutions used. An example of a modern archi-
val building, referring, in terms of the above solutions, to the best examples of
facilities designed to secure archival resources built in Europe is the National

Archives in Krakow.

Stowa kluczowe: budynek archiwalny, materialy archiwalne, Archiwum Na-

rodowe w Krakowie, zabezpieczanie zbioréw, archiwa panstwowe

Keywords: archival building, archival materials, National Archives in Krakow,

safeguarding collections, state archives
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