ARCHEION WYMAGANIA TECHNICZNE DLA AUTOROW

FORMAT

Wszystkie pliki przestane do Redakcji powinny by¢ przygotowane w programie Microsoft Office Word
(z rozszerzeniem .doc lub .docx).

Prosimy o przestrzeganie ponizszych wytycznych:
- czcionka: Times New Roman, 12 pkt,
- marginesy: standardowe (2,5 cm),
- wyrownanie tekstu: justowanie do obu stron, poza $rodtytutami, te do lewe;j,
- interlinia: 1,5 pkt,
- akapity bez wcigcia,
- ponumerowane strony (numeracja umieszczona w nagtowku),

- wylaczona opcja dzielenia wyrazow.

JEZYK TEKSTU

Teksty nalezy zgtasza¢ w jezyku polskim, angielskim, francuskim, niemieckim lub rosyjskim.

OBJETOSC ARTYKULU
Redakcja nie ogranicza objetosci tekstu.
Preferowana objetos¢ tekstu wraz ze streszczeniem:
- studia, rozprawy, materiaty — od 20 tys. do 80 tys. znakow,
- komunikaty, recenzje i omoéwienia, informacje i sprawozdania —od 10 tys. do 20 tys. znakow.

W razie tekstow zbyt obszernych, Redakcja moze zwrodcic si¢ do Autora z prosbg o skrocenie tekstu.

INFORMACJE O AUTORZE
Informacje o Autorze powinny zawierac:
- Imie i nazwisko Autora/ow,

- aktualng afiliacje Autora/6w (nazwa uczelni i wydzialu badz instytutu lub nazwa miejsca
pracy),

- adres e-mail Autora/ow,
- identyfikator ORCID Autora/ow.

W wypadku, gdy wiecej niz jeden Autor przyczynit sie do powstania artykutu, nalezy wskazaé osobe
do kontaktu.

W odniesieniu do Autoréw, ktorych udziat byt znikomy, nalezy ich wktad zaznaczy¢ w ramach przypisu
dolnego w tekscie.



STRUKTURA TEKSTU

Odpowiednia struktura artykulu naukowego podnosi jego warto$¢ naukowag i wplywa na ostateczna
oceng. W celu zachowania poprawne;j struktury zaleca si¢ stosowanie podej§cia IMRAD (Introduction,
Methods, Results, and Discussion).

Wiecej na ten temat zob.: E. Kulczycki, Struktura artykutu naukowego — uniwersalne wytyczne
i przydatne  wskazowki,  http://ekulczycki.pl/warsztat badacza/struktura-artykulu-naukowego-
uniwersalne-wytyczne-i-przydatne-wskazowki/  (31.12.2019); Wskazowki EASE  (European
Association of Science Editors) dla autorow I umaczy artykutow naukowych publikowanych w jezyku
angielskim, DOI:10.20316/ESE.2018.44.e1.pl (31.12.2019).

TYTUL ARTYKULU

Tytut nie powinien zawiera¢ wiecej niz 8-12 stow.

STRESZCZENIE/ABSTRAKT

Streszczenie jest waznym elementem tekstu, poniewaz jest oceniane, publikowane, wyszukiwane,
wspotdecyduje o cytowaniu.

Streszczenie powinno mie¢ charakter informatywny i zawierac:

- eclementy obowigzkowe: cel artykutu, rodzaj  wykorzystanej = metodyki
badawczej/podejscia badawczego, gtowne wyniki badan/wnioski z analiz,

- elementy dodatkowe: ograniczenia badawcze/implikacje, praktyczne implikacje.
Objetosc¢ streszczenia: od 800 do 1500 znakow.
Streszczenie nalezy przesta¢ w jezyku polskim i w jezyku angielskim wraz z artykutem.
Streszczenie w jezyku angielskim moze by¢ przestane po zakwalifikowania tekstu do druku.

Redakcja zastrzega sobie prawo weryfikacji tekstu streszczenia w jezyku angielskim przez
doswiadczonego ttumacza w toku prac edytorskich.

SEOWA KLUCZOWE

Do tekstu nalezy dotaczy¢ do 5-6 stow kluczowych, ktore odnosza si¢ do glownych zagadnien
poruszonych w opracowaniu.

Stowna kluczowe nalezy poda¢ w jezyku polskim i angielskim.

Redakcja zastrzega sobie prawo do weryfikacji stow kluczowych, uzupetienia ich w celu zapewnienia
spojnosci i trafniejszego pozycjonowania opracowania.

PRZYPISY | BIBLIOGRAFIA

Wszystkie przypisy (rzeczowe i powotania zrodlowe) umieszcza si¢ w tek$cie u dotu strony,
ponumerowane w sposob ciagly cyframi arabskimi.

Zasady podane ponizej dotyczg wszystkich  powotan zrodtowych, umieszczonych zardéwno
w przypisach, a takze bezposrednio w tekscie.

Ze wzgledu na techniczne ograniczenia w zakresie migracji metadanych w migdzynarodowych
naukowych bazach danych, wszelkie nazwy wtlasne i tytuty pozycji w bibliografii zapisane alfabetem
cyrylickim podaje si¢ w transliteracji migdzynarodowej zgodnie z normg PN-1SO 9:2000 - Transliteracja
znakoéw cyrylickich na znaki tacinskie - Jezyki stowianskie i niestowianski - Transliteracja znakow


http://ekulczycki.pl/warsztat_badacza/struktura-artykulu-naukowego-uniwersalne-wytyczne-i-przydatne-wskazowki/
http://ekulczycki.pl/warsztat_badacza/struktura-artykulu-naukowego-uniwersalne-wytyczne-i-przydatne-wskazowki/

cyrylickich na znaki tacinskie. Tabela transliteracji dostgpna jest na stronie Platformy Czasopism
Naukowych: http:/www.ejournals.eu/aktualnosci/49/Transliteracja-znakow-cyrylickich-na-znaki-
lacinskie/. W odniesieniu do transliteracji innych jezykow, pelne tablice transliteracji opracowane przez
Biblioteke Kongresu i American Library Association (ALA) dostepne sa pod adresem:
https://www.loc.gov/catdir/cpso/roman.html.

Opis bibliograficzny prac opublikowanych online uzupelnia si¢ na koncu o elementy (oddzielone
przecinkiem): adres internetowy publikacji oraz dat¢ dostepu w nawiasach zwyktych (w formacie:
dd.mm.rrrr). Jesli publikacja opatrzona jest identyfikatorem DOI, podaje si¢ go w miejsce adresu
internetowego, poprzedzajac skrétem DOI i dwukropkiem.

W wypadku tytuléw jednostek archiwalnych, zapisanych alfabetem cyrylickim, dopuszcza si¢ ich
pominigcie jesli podane sg inne jednoznacznie identyfikujace dane.

Zasady opisu bibliograficznego:
1. Wydawnictwa zwarte, monografie:

Inicjat imienia i nazwisko autora (autoréw), tytut pracy w pelnym brzmieniu pisany kursywa, miejsce
i rok wydania, strona/zakres stron.

Przyktad:

E. Rosowska, Jak zjadtam wszystkie rozumy, Timbuktu 2001, s. 56—78 (w przypisie);
E. Rosowska, Jak zjadtam ..., s. 60 (forma skrocona w przypisie);

Rosowska, E. Jak zjadltam wszystkie rozumy, Timbuktu 2001 (w bibliografii).

2. Rozdzial/artykul w monografii wielu autorow:

Inicjal imienia i nazwisko autora (autoréw), tytut pracy w petnym brzmieniu pisany kursywa [w:] tytut
pracy zbiorowej pisany kursywa, oznaczenie odpowiedzialno$ci (np. inicjal imienia i nazwisko
redaktora/autora opracowania), miejsce i rok wydania, strony/zakres stron.

Przyktad:

E. Rosowska, Czy archiwistyka to nauka? [w:] Wielkie problemy malej archiwistyki, oprac. i red.
A. Kowalska, Banja Luka 2010, s. 120 (w przypisie);

E. Rosowska, Czy archiwistyka..., s. 120-123 (forma skrocona w przypisie);

Rosowska, E. Czy archiwistyka to nauka? [w:] Wielkie problemy malej archiwistyki, oprac. i red.
A. Kowalska, Banja Luka 2010, s. 110-140 (w bibliografii).

3. Artykul w czasopiSmie:

Inicjal imienia i nazwisko autora (autorow), tytul artykutu w pelnym brzmieniu pisany kursywa, tytut
czasopisma pismem prostym w cudzystowie data wydania (rok), numer wydania (tom, zeszyt etc.],
strony/zakres stron.

Przyktad:

E. Rosowska, Masz babo placek, ,,Archiwista powiatowy” 2003, t. 23, z. 2, s. 85 (w przypisie);

E. Rosowska, Masz babo..., s. 75-79 (forma skrocona);

Rosowska, E., Masz babo placek, ,,Archiwista powiatowy” 2003, t. 23, z. 2, s. 70-90 (w bibliografii).

4. Dokumenty archiwalne z zasobu archiwéw panstwowych oraz archiwéw, prowadzacych
ewidencje w Zintegrowanym Systemie Informacji Archiwalnej ZOSIA, zgodnie z danymi na
www.szukajwarchiwach.gov.pl:

a) odestanie do zespotu archiwalnego:



Nazwa archiwum (W pelnym brzmieniu przy pierwszym wystepowaniu), sygnatura i nazwa
zespotu/zbioru/kolekcji wraz z datami skrajnymi zespotu.

Przyktady:
forma pelna w przypisie:

Archiwum Panstwowe w Poznaniu (dalej AP w Poznaniu), 53/85/0 Sad Okrggowy w Poznaniu
[1922 - 1939] 1939 — 1944,

forma skrocona w przypisie:
AP w Poznaniu, 53/85/0.
bibliografia:

Archiwum Panstwowe w Poznaniu, 53/85/0 Sad Okrggowy w Poznaniu [1922 - 1939] 1939-
1944,

b) odestanie do serii/podserii materiatbw w obrebie zespotu archiwalnego:

Nazwa archiwum (w pelnym brzmieniu przy pierwszym wystepowaniu), sygnatura i nazwa
zespotu/zbioru/kolekcji wraz z datami skrajnymi zespotu, sygnatura serii [opcjonalnie: nazwa
serii wraz z datami skrajnymi].

Przyktad:
forma pelna w przypisie:

Archiwum Panstwowe w Czgstochowie (dalej AP w Czgstochowie), 8/3/0 Starostwo Grodzkie
Czestochowskie [1928] 1933-1939, seria 8/3/0/4 [opcjonalnie: Referat Wyznaniowy 1933-
1939].

forma skrocona w przypisie:
AP w Czestochowie, 8/3/0/4.
bibliografia:

Archiwum Panstwowe w Czestochowie, 8/3/0 Starostwo Grodzkie Czgstochowskie [1928] 1933-
19309, seria 8/3/0/4 Referat Wyznaniowy 1933 — 1939.

¢) odestanie do jednostki archiwalnej (obiektu).

Nazwa archiwum (w pelnym brzmieniu przy pierwszym wystepowaniu), sygnatura i nazwa
zespotu/zbioru/kolekcji wraz z datami skrajnymi materialow, sygnatura jednostki archiwalnej
[opcjonalnie nazwa jednostki wraz z datami skrajnymi jednostki archiwalnej].

Przyktad:
forma pelna w przypisie:

Archiwum Panstwowe w Czgstochowie (dalej AP w Czestochowie), 8/3/0 Starostwo Grodzkie
Czestochowskie [1928] 1933-1939, sygn. 8/3/0/4/60 [opcjonalnie tytul jednostki archiwalnej
wraz z datami skrajnymi materiatéw jednostki: Budzet Gminy Wyznaniowej Zydowskiej
w Czestochowie za rok 1938 1938-1938].

forma skrocona w przypisie:
AP w Czgstochowie, sygn. 8/3/0/4/60.
bibliografia:

Archiwum Pafistwowe w Czgstochowie, 8/3/0 Starostwo Grodzkie Czgstochowskie [1928] 1933-
1939, sygn. 8/3/0/4/60 Budzet Gminy Wyznaniowej Zydowskiej w Czgstochowie za rok 1938
1938-1938.



d) odestanie do wielu jednostek archiwalnych.

Nazwa archiwum (w pelnym brzmieniu przy pierwszym wystgpowaniu), sygnatura i nazwa
zespotu/zbioru/kolekcji wraz z datami skrajnymi materiatow, sygnatury jednostek archiwalnych
[opcjonalnie tytuty jednostek wraz z datami skrajnymi].

Przyktad:
forma pelna w przypisie:

Archiwum Panstwowe w Czestochowie (dalej AP w Czgstochowie), 8/3/0 Starostwo Grodzkie
Czestochowskie [1928] 1933-1939, sygn. 8/3/0/2/16 [opcjonalnie: Cudzoziemcy, wizy
pobytowe, przedtuzenie pobytu 1932-1933]; sygn. 8/3/0/3/33 [opcjonalnie: Przynaleznos¢
gminna, ustalenie ksiggi ludnosci statej 1934-1934].

forma skrocona w przypisie: AP w Czestochowie, sygn. 8/3/0/2/16; 8/3/0/3/33.
bibliografia:

Archiwum Panstwowe w Czestochowie, 8/3/0 Starostwo Grodzkie Czestochowskie [1928] 1933-
1939, sygn. 8/3/0/2/16 Cudzoziemcy, wizy pobytowe, przedtuzenie pobytu 1932-1933; sygn.
8/3/0/3/33 Przynalezno$¢ gminna, ustalenie ksiegi ludnosci statej 1934-1934.

e) odestanie do kart/strony lub zakresu kart/stron dokumentu (obiektu) archiwalnego w obrebie
jednostki archiwalnej.

Nazwa archiwum (w pelnym brzmieniu przy pierwszym wystepowaniu), sygnatura i nazwa
zespolu/zbioru/kolekeji wraz z datami skrajnymi materiatow, sygnatury jednostek archiwalnych
[opcjonalnie tytuly jednostek wraz z datami skrajnymi], numer/zakres numerow lub numery kart
(w wypadku foliacji) lub stron (w wypadku paginacji).

Przyktad:
forma pelna w przypisie:

Archiwum Panstwowe w Czestochowie, 8/3/0 Starostwo Grodzkie Czestochowskie [1928] 1933-
1939, sygn. 8/3/0/2/16 [opcjonalnie: Cudzoziemcy, wizy pobytowe, przedtuzenie pobytu 1932-
1933], k./s. 23 lub k./s. 23-45 lub k./s. 23; 45.

forma skrocona w przypisie: AP w Czestochowie, sygn. 8/3/0/2/16, k./s. 23 lub k./s. 23-45 lub
k./s. 23; 45.

bibliografia:

Archiwum Panstwowe w Czestochowie, 8/3/0 Starostwo Grodzkie Czgstochowskie [1928] 1933-
1939, sygn. 8/3/0/2/16 Cudzoziemcy, wizy pobytowe, przedtuzenie pobytu 1932-1933, k./s. 23
lub k./s. 23-45 lub k./s. 23; 45.

5. Dokumenty archiwalne z zasobu instytucji polskich i zagranicznych, nie objetych
Zintegrowanym Systemem Informacji Archiwalnej ZOSIA.

Nalezy poda¢ opis dokumentéw archiwalnych, zgodny z systemem ewidencji instytucji, z ktorej
pochodza materialy, umozliwiajacy jednoznaczng ich identyfikacje oraz odzwierciedlajacy miejsce
dokumentu/éw w strukturze zasobu instytucji. Nazwe instytucji 1 zespotu/kolekcji/zbioru, tytut
jednostki archiwalnej lub dokumentu podaje si¢ w jezyku i brzmieniu oryginalnym. Uwzglednia si¢
wymagania, dotyczace nazw zapisanych alfabetem cyrylickim (zob. uwaga na poczatku rozdziatu).

6. Bibliografia

Bibliografi¢ podaje si¢ na koncu artykutu. Obejmuje ona zrodia, ktére sa cytowane lub na ktore
powoluje si¢ autor artykutu.

Autor moze uzupemi¢ tekst 0 inne dodatkowe pozycje bibliograficzne i zrodlowe, powigzane
z tematem artykutu badz rozwijajace go, lecz nie cytowane wprost w pracy. Podaje si¢ je w artykule
jako sekcja lub podrozdziat.



WYKRESY/TABELE 1 ZDJECIA
Prosimy aby formy graficzne byty:
- samodzielne przygotowanie (nie mogg by¢ skanowane), edytowalne,
- zawieraly opis zrddla.
Wszystkie wykresy i tabele powinny by¢ czytelne i wysokiej jakosci.
Zdjecia i rysunki powinny by¢ wysokiej jakosci (o rozdzielczosci co najmniej 300 dpi).

Elementy graficzne moga by¢ kolorowe w uzasadnionych przypadkach, preferowane sa czarno-biate
formy.

Powinny by¢ ponumerowane cyframi arabskimi (numeracja wspdlna dla wszystkich elementow
graficznych artykutu).

Pozycja kazdego elementu graficznego powinna by¢ wyraznie oznaczona w tekscie artykutu z podanym
zrodiem i tytutem.

ZEWNETRZNE ZRODEA FINANSOWANIA BADAN

Prosimy o zadeklarowanie przez Autora/ow wszystkich zrodet zewnetrznego finansowania (wktadu
instytucji naukowo-badawczych, stowarzyszen i innych podmiotow), ktore przyczynity si¢ do realizacji
badan prezentowanych w artykule. Krotkie oswiadczenie nalezy umiesci¢ w formie przypisu dolnego w
tekscie.

INNE ZASADY

- do zwrotow tacinskich i obcojezycznych stosuje si¢ kursywe (np. face to face, ab ovo;
wyjatek: quasi, notabene),

- cytaty uyjmuje si¢ w cydzystow,

- zapis liczb — tysigce oddzielane sg kropkami — np. 12.000, 100.000 ; dot. sytuacji, gdy
mamy do czynienia z liczbg od pigciocyfrowej w gore — 1200 zapisujemy bez kropek.

Redakcja zastrzega sobie prawo do wprowadzania niewielkich korekt do nadsytanych artykutow.
W wypadku wigkszych modyfikacji, obejmujacych strong merytoryczng tekstu, wszystkie zmiany sg
konsultowane z Autorami. Do prac redakcyjnych beda przekazywane wylacznie artykuty przygotowane
zgodnie z przedstawionym standardem technicznym (przypisy, bibliografia, przygotowanie pliku
z tekstem i ewentualnych plikow dodatkowych).



